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ABREVIERI:

MFE - Ministerul Fondurilor Europene

ACP - Autoritatea de Certificare si Plata

ADR - Agentie pentru Dezvoltare Regionala

AM - Autoritate de Management

ANRMAP - Autoritatea Nationala pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice
CFPP - Controlor Financiar Preventiv Propriu

CFPD - Controlor Financiar Preventiv Delegat

CSNR - Cadrul Strategic National de Referinta

CMC - Comitetul de Management pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale 2007-
2013

DGAT - Directia Generala Asistenta Tehnica care indeplineste functia de Autoritate de
Management pentru Programul Operational Asistenta Tehnica

DGAPE - Directia Generala de Analiza, Programare si Evaluare

DGPIM - Directia Generala Programe de Infrastructura Mare

DGPCU - Directia Generala Programe Capital UmanFEDR - Fondul European de
Dezvoltare Regionala

FC - Fondul de Coeziune

FSC - Fondurile Structurale si de Coeziune

H.G. - Hotarare a Guvernului

IMM - intreprinderi mici si mijlocii

MFE - Ministerul Fondurilor Europene

OI - Organism Intermediar

ONG - Organizatie non-guvernamentala

PND - Planul National de Dezvoltare

POAT - Programul Operational Asistenta Tehnica

POS - Program Operational Sectorial

SMIS - Sistemul Unic de Management al Informatiei

TI&C - Tehnologia Informatiei si a Comunicatiilor

UCE - Unitatea Centrala de Evaluare

UDCF - Unitatea de Dezvoltare si Coordonare a Formarii

Zile - se vor lua in considerare zilele lucratoare
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I.1. DESCRIEREA CERERII DE PROIECTE

Acest document reprezinta un indrumar pentru completarea corecta a unei Cereri de
finantare, precum si a cererilor de pre-finantare/rambursare de catre solicitantii de
finantare nerambursabila in cadrul Programului Operational Asistenta Tehnica 2007-

2013.

Documentul este valabil pentru toate axele prioritare din cadrul programului, respectiv

pentru:

B Axa prioritara 1 - Sprijin pentru implementarea instrumentelor structurale si
coordonarea programelor

B Axa prioritara 2 - Dezvoltarea in continuare si sprijin pentru functionarea Sistemului
Unic de Management al Informatiei

B Axa prioritara 3 - Diseminarea informatiei si promovarea instrumentelor structurale

Ghidul se adreseaza potentialilor solicitanti de finantare nerambursabila, respectiv:

Ministerul Fondurilor Europene (MFE) - Directia Generala de Analiza, Programare si
Evaluare, Directia Generalda Asistenta Tehnica, Directia generald programe de
infrastructura mare, Directia generala programe capital uman, , Directia generala
programe competitivitate, Directia IT si coordonare SMIS, Directia coordonare sistem
si monitorizare, Directia economica si resurse umanedin cadrul MFE, Unitatea de
Comunicare publica si informare privind instrumentele structurale

Autoritatea de Certificare si Plata

Autoritatea de Audit

Autoritatile de Management ale programelor operationale sectoriale, inclusiv pentru
Programul Operational Asistenta Tehnica si Programul Operational Regional
Organismele Intermediare ale programelor operationale sectoriale

Institutiile publice implicate in coordonarea, managementul si controlul Fondurilor
Structurale si de Coeziune

Agentiile pentru Dezvoltare Regionala

Autoritatea Nationala pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

Unitatea pentru Coordonarea si Verificarea Achizitiilor Publice

Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice

Departamentul pentru Lupta Antifrauda

Autoritatea Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara

Secretariatul General al Guvernului

Ministerul Mediului Apelor si Padurilor

Ministerul Afacerilor Interne

Ministerul Sanatatii

Consiliul Concurentei

Ministerul pentru Societatea Informationala

Autoritatea Nationala de Reglementare in Domeniul Energiei

Inspectoratul General pentru Situatii de Urgenta

Ministerul Finantelor Publice

Consiliul National pentru Combaterea Discriminarii

<
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Interventiile din cadrul POAT vor fi co-finantate din Fondul European de Dezvoltare
Regionala, bugetul pentru perioada 2007-2013 fiind de aproximativ 200,28
milioane euro, din care 85% contributie UE (170,24 milioane euro) si 15% finantare
de la bugetul de stat (30,04 milioane euro).

Criterii generale:
B Perioada de depunere a proiectelor este februarie 2008 -septembrie 2015
B Tipul de cerere de propuneri de proiecte este cerere deschisa, cu depunere
continua
B Valoarea totala a unui proiect poate fi cuprinsa intre minimum 4.500
lei si maximum 45.000.000 lei, cu exceptia proiectelor privind finantarea
partiala a cheltuielilor de personal ale institutiilor publice pentru personalul
implicat in coordonarea, managementul si controlul Fondurilor Structurale si
de Coeziune, pentru care valoarea totalda maxima este de 120.000.000 lei

Modalitatea de transmitere a CERERII DE PROIECT:

In vederea depunerii proiectelor spre finantare in cadrul POAT beneficiarii vor
completa si transmite electronic cererile de finantare prin aplicatia MySMIS
utilizand adresa http://my.smis.fonduri-ue.ro/wps/portal/front-office.

Pentru inregistrare in aplicatia MySMIS, beneficiarii vor urma
etapele descrise in Instructiunea - Utilizare MySMIS - interfata de
front office destinata solicitantilor Programului Operational
Asistenta Tehnica.

Pentru completarea si transmiterea cererii de finantare, beneficiarii au la
dispozitie Manualul de utilizare MySMIS ce poate fi consultat pe site-ul
www.poat.ro, dar si in cadrul aplicatiei MySMIS.

Pentru cererile de finantare trimise prin intermediul aplicatiei MySMIS,
comunicarea intre beneficiar - AM POAT se va realiza electronic.

Important!

Avand in vedere faptul ca la definirea apelurilor, AM POAT a optat pentru
transmiterea documentelor (cerere de finantare, cerere de rambursare, raport
de progres, cerere de prefinantare, anexe) in format electronic si documente
nestructurate electronic si pe hartie, in termen de maximum 1 zi de la
transmiterea acestor formate prin aplicatia MySMIS, beneficiarul va depune la
registratura AM POAT urmatoarele documente:

1. Cererea de finantare - printata in 2 exemplare din aplicatia MySMIS care va fi
numerotata, semnata si stampilata pe fiecare pagina de reprezentantul legal.

2. Anexele la Cererea de finantare, atasate in aplicatia MySMIS vor fi depuse odata
cu exemplarul printat, cu mentiunea “conform cu originalul” si vor avea
semnatura reprezentantului legal sau a persoanei imputernicite de acesta sa
semneze.



http://my.smis.fonduri-ue.ro/wps/portal/front-office
http://www.poat.ro/
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Documentele mai sus mentionate vor fi transmise:

B intr-un plic prin posta, in mod recomandat, prin curier sau vor fi
depuse in mod direct cu scrisoare de inaintare (o confirmare de primire
semnata si datata ii va fi inmanata celui care preda plicul) la registratura AM
POAT din: Bulevardul Ion Mihalache nr.15-17, sector 1, Bucuresti si va primi
un numar de inregistrare (care nu va reprezenta numarul de inregistrare al
cererii de finantare in Registrul Cererilor de Finantare).

B Pe plic se vor inscrie urmatoarele informatii:

1.
2.

3.
4.

referire la programul operational

axa si domeniul major de interventie in care se incadreaza
proiectul

titlul proiectului

numele complet si datele de contact ale solicitantului.

Foarte important!
B Cererile de finantare trimise prin alte mijloace (de ex.: fax, e-mail) vor fi
respinse

Pentru sprijin in completarea cererii de finantare se poate solicita asistenta
Serviciului Monitorizare Implementare Proiecte din cadrul Autoritatii de

Management pentru POAT:

Persoana de contact: doamna Cristina Patrascoiu, sef serviciu
Telefon: 0372 838 854

E-mail: helpdesk.poat@fonduri-ue.ro

%
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I.2. PROGRAMUL OPERATIONAL ASISTENTA TEHNICA

PREZENTARE GENERALA

Programul Operational Asistentda Tehnica (POAT) are drept obiectiv asigurarea unui
proces de implementare a instrumentelor structurale! in Roméania, in conformitate cu
principiile si regulile de parteneriat, programare, evaluare, comunicare, management,
inclusiv _management financiar, monitorizare si control, pe baza responsabilitatilor
impartite intre Statele Membre si Comisia Europeand, conform prevederilor din
Regulamentul Consiliului (CE) Nr. 1083/2006 privind Fondul European de Dezvoltare
Regionalda, Fondul Social European si Fondul de Coeziune, ce abroga Regulamentul
Consiliului (CE) Nr. 1260/1999, denumit in continuare Regulamentul General.

Intrucat programul rdspunde unor nevoi identificate pentru intregul sistem de
management si implementare a instrumentelor structurale, comune in unele cazuri
pentru o categorie de actori, programul este prin natura sa orizontal. Impreuna cu
celelalte programe operationale, POAT va contribui in mod substantial la realizarea
prioritatii tematice identificate in Cadrul Strategic National de Referinta: “Construirea
unei capacitati administrative eficiente”.

In vederea asigurérii celui mai eficient mod de utilizare a instrumentelor structurale, in
conformitate cu acquis-ul comunitar si politicile comunitare relevante, fiecare stat
membru are obligatia monitorizarii, evaluarii si controlului cheltuielilor din instrumentele
structurale, precum si informarii si promovarii asistentei financiare si sistemului de
implementare. In acest scop, POAT vine in completarea axelor prioritare de asistenta
tehnica din cadrul programelor operationale si reprezinta un instrument pentru
coordonarea politicii de coeziune, asigurand o abordare generala, coerenta si
unitara.

Axele prioritare de asistenta tehnica din cadrul fiecarui program operational vor oferi
asistenta specifica procesului de pregatire a proiectelor, monitorizare, evaluare si
control, precum si activitatilor de comunicare care sa asigure o publicitate
corespunzatoare, in conformitate cu specificitatea fiecarui program operational.
Asistenta specifica va fi completata de instrumentele orizontale de asistenta care
raspund necesitatilor comune tuturor structurilor si actorilor implicati in gestionarea si
implementarea instrumentelor structurale, cu dezvoltarea unui Sistem Unic de
Management al Informatiei capabil sa furnizeze informatii transparente cu privire la
absorbtia fondurilor, precum si cu activitati orizontale in vederea constientizarii
publicului cu privire la rolul sprijinului comunitar si a asigurarii unei intelegeri de
ansamblu asupra interventiilor instrumentelor structurale. Aceste trei domenii generale
de interventie presupun pregatirea si implementarea unui program operational orizontal
de asistenta tehnica.

Celelalte Autoritati de Management (AM) pot primi sprijin prin POAT in vederea
implementarii operatiunilor utile partilor implicate in doua sau mai multe programe
operationale. In acelasi timp, POAT ofera sprijin sporit procesului de coordonare si
sistemului de control financiar si audit.

! Instrumentele structurale se referd la: Fondul European de Dezvoltare Regionald, Fondul Social

European si Fondul de Coeziune.
’ -

<
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OBIECTIVE POAT:

Obiectivul global al Programului Operational Asistenta Tehnica este de a asigura
sprijinul necesar procesului de coordonare si de a contribui la implementarea si
absorbtia eficace, eficienta si transparenta a instrumentelor structurale in Romania.

Obiectivele specifice ale POAT sunt urmatoarele:

1. Asigurarea sprijinului si a instrumentelor adecvate in vederea unei coordonari
si implementari eficiente si eficace a instrumentelor structurale pentru
perioada 2007-2013 si pregatirea pentru urmatoarea perioada de programare
a instrumentelor structurale.

2. Asigurarea unei diseminari coordonate la nivel national a informatiilor
generale cu privire la instrumentele structurale si implementarea Planului de
Actiuni al MFE pentru comunicare, in conformitate cu Strategia Nationalda de
Comunicare pentru Instrumentele Structurale.

Toate aceste obiective se vor reflecta in capacitatea de absorbtie la nivel global a
fondurilor si in modul eficient de utilizare a interventiilor din instrumentele structurale.

AXE PRIORITARE POAT:

In vederea atingerii acestor obiective, au fost identificate 3 axe prioritare:
(1) Axa de sprijin pentru implementarea Instrumentelor Structurale si
coordonarea programelor

(2) Axa pentru dezvoltare in continuare si sprijin pentru functionarea Sistemului
Unic de Management al Informatiei

(3) Axa pentru diseminarea informatiei si promovarea Instrumentelor
Structurale.

Implementarea programului este in responsabilitatea Autoritatii de Management pentru

Programul Operational Asistenta Tehnica, functie indeplinita de Directia Generala
Asistenta Tehnica din cadrul Ministerului Fondurilor Europene.

I.3. PLANUL FINANCIAR PENTRU POAT

Axele prioritare si interventiile din cadrul POAT vor fi co-finantate din Fondul European
de Dezvoltare Regionala.

Bugetul total al POAT este preconizat pentru perioada 2007-2013 la suma de
aproximativ 200,28 milioane euro, din care:

B 170,24 milioane euro contributie UE (85%)

® 30,04 milioane euro finantare de la Bugetul de Stat (15%)

%
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I.4. PREZENTAREA AXELOR PRIORITARE ALE POAT

I.4.1. AXA PRIORITARA 1:
B Sprijin pentru implementarea instrumentelor structurale si coordonarea
programelor

I.4.2. AXA PRIORITARA 2:
B Dezvoltarea in continuare si sprijin pentru functionarea Sistemului Unic
de Management al Informatiei

I.4.3. AXA PRIORITARA 3:
B Diseminarea informatiei si promovarea Instrumentelor Structurale

I.4.1. AXA PRIORITARA 1: Sprijin pentru implementarea
instrumentelor structurale si coordonarea programelor

OBIECTIV
Intarirea capacitatii de coordonare a implementarii instrumentelor structurale si
dezvoltarea unui sistem administrativ corespunzator prin actiuni ce au ca obiectiv
asigurarea unui nivel ridicat de experienta si cunostinte printre actorii implicati.

DOMENII MAJORE DE INTERVENTIE
In cadrul acestei axe prioritare au fost identificate patru domenii majore de
interventie:

DMI 1.1: Sprijin pentru managementul si implementarea instrumentelor
structurale

DMI 1.2: Evaluare

DMI 1.3: Formare orizontala in domeniul gestionarii programelor/
proiectelor

DMI 1.4: Functionarea Autoritatii de Management pentru POAT, a MFE,

a Autoritatii de Certificare si Plata si a Autoritatii de Audit.

DMI 1.1
Sprijin pentru managementul si implementarea instrumentelor structurale

DMI 1.1:
Asigurarea standardelor comune, a instrumentelor si informatiilor necesare unui
proces eficient de gestionare si implementare a instrumentelor structurale.

OBIECTIV:
Oferirea de asistenta pentru intreg sistemul de gestionare a instrumentelor
structurale: programare, management, monitorizare, control si audit intern. O
atentie sporitd se va acorda temelor orizontale, precum achizitiile publice si
ajutorul de stat, cu scopul de a oferi un cadru care sa asigure respectarea
reglementarilor UE si a celor nationale in aceste domenii.

<
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MODALITATI DE SPRIJIN

DMI 1.2
Evaluare

Organizarea de sondaje (ad-hoc sau de un alt tip) care sa ofere posibilitatea
obtinerii informatiilor necesare unei bune gestionari si implementari a
instrumentelor structurale

Elaborarea unor studii legate de procesul de programare sau de
implementare, la nivelul tuturor programelor operationale, CSNR si PND
Schimbul de experienta si multiplicarea metodelor de management, in
vederea asigurarii unui proces eficient si eficace de implementare a
instrumentelor structurale, prin intermediul reuniunilor si atelierelor de lucru
organizate la intervale periodice

Activitatile care sprijind dezvoltarea cooperarii si schimbul de experienta intre
actorii implicati, precum si prin publicarea brosurilor de bune practici si a
ghidurilor in domeniu, cu scopul diseminarii aspectelor pozitive legate de
implementarea instrumentelor structurale

Organizarea de intalniri si evenimente cu privire la aspecte tematice cheie
precum dezvoltarea durabild, egalitatea de sanse, societatea informationala,
dezvoltarea IMM-urilor, etc. Aceasta este prevazuta pentru a sublinia
contributia pozitiva a instrumentelor structurale (prin intermediul diferitelor
PO), precum si pentru a identifica viitoarele actiuni de iTmbunatatire a
performantei in aceste domenii

Functionarea biroului/cabinetului coordonatorului de pol, acesta reprezentand
un mecanism orizontal de coordonarea a interventiilor finantate din
instrumentele structurale pentru polii de crestere

Finantarea de investitii orizontale pentru crearea pre-conditiilor necesare
pentru implementarea IS.

POAT indeplineste un rol esential in sprijinirea dezvoltarii unei “culturi comune de

evaluare”

DMI 1.3

in cadrul sistemului de gestionare a fondurilor UE astfel:

Prin formarea profesionald a personalului responsabil cu evaluarea in cadrul
fiecarei institutii implicate in gestionarea instrumentelor structurale

Prin punerea lor in retea

Prin publicarea rezultatelor

Prin imbunatatirea calitatii rapoartelor de evaluare de-a lungul intregii
perioade.

Formare orizontala in domeniul gestionarii programelor/proiectelor

DMI 1.3:

Formarea orizontala in domeniul managementului instrumentelor structurale vine
ca o continuare a programelor de formare implementate de catre coordonatorul
national al IS in domeniul gestionarii si implementarii fondurilor comunitare.

OBIECTIV:
Intdrirea capacitatii administratiei publice din Romania in gestionarea
instrumentelor de pre-aderare.

10
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MODALITATI DE FORMARE ORIZONTALA:

B Strategia sprijinda organizarea unor programe de formare profesionala
adresate functionarilor implicati in sistemul de gestionare a instrumentelor
structurale, acoperind teme din domeniul programarii, implementarii,
monitorizarii, comunicarii si evaluarii instrumentelor structurale, asigurand
astfel un proces corect, eficient si conform regulamentelor UE

B Pe ldnga formarea orizontald, fiecare AM va finanta si va implementa prin
intermediul axei prioritare de asistenta tehnica din cadrul PO, programe de
formare specializate axate pe anumite functii specifice fiecarui program
operational (formare cu privire la procedurile interne, gestionarea PO,
evaluarea proiectelor, selectia si contractarea proiectelor, formarea membrilor
CM, formare pentru potentialii beneficiari in domenii precum pregatirea
proiectelor pentru respectivul PO si pentru domeniile majore de interventie,
formarea beneficiarilor cu privire la PO respectiv)

B Deciziile cu privire la selectia unui proiect de formare din cadrul acestui
domeniu major de interventie vor fi luate pe baza planului anual de formare
aprobat de catre toti actorii implicati

Sesiunile de formare pot include si activitati internationale de schimb de experienta,
precum vizite de studiu, coaching-ul personal si stagii de pregatire.

DMI 1.4
Functionarea Autoritatii de Management pentru POAT, a MFE, a Autoritatii de Certificare
si Plata si a Autoritatii de Audit

DMI 1.4

Domeniul care va sprijini atat functionarea structurilor de coordonare care nu
primesc niciun suport prin asistenta tehnica din celelalte programe operationale
(MFE in calitate de autoritate pentru coordonarea instrumentelor structurale, ACP
si AA), precum si functionarea structurilor implicate in procesul de gestionare a
POAT. Prin acest domeniu, va fi finantatd angajarea de personal pentru
asigurarea procesului de gestionare, monitorizare si control al FSC din cadrul MFE
in calitate de autoritate pentru coordonarea instrumentelor structurale, ACP si
AA, precum si cheltuielile administrative eligibile legate de functionarea acestor
institutii.

OBIECTIV:
Acest domeniu major de interventie va avea drept scop sprijinirea gestionarii si
implementarii eficiente a POAT prin derularea activitatilor de pregatire, selectie,
evaluare, comunicare si monitorizare a activitatilor aparute in procesul de
implementare a programului.

MODALITATI DE FUNCTIONARE EFICIENTA

B Unul din elementele cele mai importante legate de implementarea POAT este
acela de a asigura un mod eficient de functionare a Comitetului de
Monitorizare pentru POAT. Constituirea acestui organism reprezinta o obligatie
a fiecarui AM si trebuie sa garanteze eficienta si calitatea procesului de
implementare a instrumentelor structurale in general si a fiecarui program
operational. Costurile administrative legate de activitatile comitetelor sus-
mentionate vor fi, de asemenea, suportate din cadrul acestui domeniu major
de interventie.

B Comitetul National de Coordonare pentru Instrumentele Structurale este un
instrument pentru consolidarea coordonarii si transparentei interventiilor prin
instrumentele structurale. Costurile legate de pregatirea si gazduirea
reuniunilor Comitetului National de Coordonare si alte costuri administrative
ale acestuia vor fi acoperite in cadrul acestui domeniu major de interventie.

11
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I.4.2. AXA PRIORITARA 2: Dezvoltarea in continuare si sprijin
pentru functionarea Sistemului Unic de Management al Informatiei

OBIECTIV:

Asigurarea unei bune operari a SMIS, dezvoltarea Iui organizationald si

functionald, actualizarea si extinderea sistemului pentru a permite un acces rapid

la informatii la nivelul tuturor institutiilor implicate in procesul de gestionare a

instrumentelor structurale si pentru realizarea unei gestionari eficiente a

programelor operationale. Obiectivul va fi atins prin:

B Asigurarea eficientei SMIS pe intreaga perioada de programare

B Asigurarea coordonarii si angajarea resurselor umane necesare in vederea
dezvoltarii si implementarii sistemului IT si a retelei digitale

B Furnizarea echipamentelor necesare pentru o operare corecta si eficienta a
sistemului

DOMENII MAJORE DE INTERVENTIE
In cadrul acestei axe prioritare au fost identificate patru domenii majore de interventie:

DMI 2.1: Dezvoltarea si mentenanta SMIS si a retelei sale
digitale

DMI 2.2: Functionarea Unitatii Centrale SMIS si a retelei de
coordonatori

DMI 2.3: Formarea utilizatorilor, distribuirea ghidurilor de

proceduri si @ manualelor de utilizator, precum si
activitati de informare privind SMIS
DMI 2.4: Achizitia de echipamente si servicii TI&C

DMI 2.1
Dezvoltarea si mentenanta SMIS si a retelei sale digitale

Interventia va acoperi toate activitatile axate pe dezvoltarile viitoare ale sistemului
SMIS cum ar fi:

B elaborarea de studii si analize

B elaborarea, testarea si instalarea noilor versiuni SMIS

B transferul de date de la o versiune SMIS la alta.

DMI 2.2
Functionarea Unitatii Centrale SMIS si a retelei de coordonatori

Acest domeniu major de interventie va sprijini:

B Procesul de angajare si mentinere a personalului tehnic de la nivel central si
regional pentru a gestiona, administra si asigura service-ul sistemului SMIS,
asigurand astfel functionarea continua a sistemului si eficienta procesului de
gestionare, monitorizare, evaluare si control al instrumentelor structurale la
nivelul fiecarui program si al proiectelor individuale

B Functionarea unui help desk in cadrul unitatii centrale SMIS

B Functionarea Unitatii Centrale SMIS din cadrul Directiei IT si coordonare
SMIS, precum si a retelei de coordonatori

Luand in considerare dificultatea angajarii si retinerii personalului cu aptitudini necesare
pentru indeplinirea acestor atributii, operarea SMIS se va baza mai mult pe personal
angajat contractual ce va fi platit din fondurile destinate asistentei tehnice.
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GHIDUL SOLICITANTULUI

DMI 2.3
Formarea utilizatorilor, distribuirea ghidurilor de proceduri si a manualelor de
utilizator, precum si activitati de informare privind SMIS

Domeniul major de interventie va sprijini organizarea sesiunilor de instruire pentru toti
utilizatorii SMIS:

B Numarul de utilizatori este estimat la cca 3.500 la nivel central, regional si
local - autoritatile de management, Autoritatea de Certificare si Platg,
organismele intermediare, Autoritatea de Audit etc.)

B Chiar daca majoritatea utilizatorilor vor fi instruiti in primii ani de
implementare, ramane insa necesitatea organizarii unei formari continue. De
exemplu, un utilizator deja format are nevoie de o actualizare a pregatirii
dupa 2 pana la 3 ani. Totodata, se impune instruirea utilizatorilor ori de cate
ori un nou modul sau o noua functionalitate este introdusa in sistem.
Instruirea trebuie sa fie organizata pe module tematice si la diferite niveluri
(Incepatori, avansati, experti)

B Pentru a asigura functionarea corespunzatoare a sistemului si eficienta
programelor de formare, unii dintre utilizatori vor fi pregatiti ca formatori.
Materialele de formare si ghidurile vor fi difuzate la scara larga.

In plus, acest domeniu major de interventie va finanta elaborarea si distribuirea
ghidurilor pentru utilizatori, ghiduri actualizate pentru fiecare noua versiune a
sistemului, care descriu cu exactitate functiile intrinseci ale sistemului. Aceste ghiduri,
disponibile in format imprimat si in format electronic (CD ROM, Format MS Windows
Help sau Flash multimedia, de exemplu) trebuie sa fie usor de accesat, usor de citit si
operationale, pentru a reprezenta un adevarat punct de referinta pentru utilizatori.

DMI 2.4
Achizitia de echipamente si servicii IT&C

Interventia va avea drept obiectiv achizitionarea si instalarea echipamentelor si
licentelor TI&C, precum si a serviciilor necesare pentru operarea corecta a sistemului
SMIS. Aceasta se refera la hardware si software utilizate de catre institutiile implicate in
gestionarea instrumentelor structurale si la serviciile TI&C.

Echipamentele necesare la nivelul organizatiilor de utilizatori finali ai sistemului vor fi
achizitionate pe baza aplicatiilor depuse de catre fiecare institutie (care va deveni
beneficiar) si a evaluarii facute de catre Unitatea Centrala SMIS.
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I.4.3. AXA PRIORITARA 3: Diseminarea informatiei si promovarea
Instrumentelor Structurale

OBIECTIV

Asigurarea furnizarii unor informatii generale legate de instrumentele structurale

coordonate la nivel national si implementarea planului de actiune pentru

comunicare al MFE, in conformitate cu Strategia Nationala de Comunicare pentru

instrumentele structurale. Implementarea acestei axe prioritare are drept scop:

B Informarea potentialilor aplicanti cu privire la oportunitatile existente

B Sprijinirea promotorilor de proiecte in vederea pregatirii si implementarii
unor proiecte de calitate

B Promovarea informarii publicului larg cu privire la obiectivele si realizarile in
domeniul instrumentelor structurale si al Planului National de Dezvoltare si
asigurarea recunoasterii rolului instrumentelor structurale ale UE

DOMENII MAJORE DE INTERVENTIE
In cadrul acestei interventii sunt prevazute urmatoarele 2 domenii de interventie:
DMI 3.1 Diseminarea informatiilor generale si derularea activitatilor
de publicitate cu privire la instrumentele structurale alocate
Romaniei
DMI 3.2 Functionarea Centrului de Informare pentru Instrumentele
Structurale

DMI 3.1
Diseminarea informatiilor generale si derularea activitatilor de publicitate cu
privire la instrumentele structurale alocate Romaniei

Acest domeniu de interventie va sprijini procesul de implementare a planului de actiune
pentru comunicare elaborat de catre MFE. Campaniile de informare pentru publicul larg
vor fi realizate pe baza rezultatelor studiilor sociologice, incluzand informatii esentiale
necesare, mesajele principale, in functie de identificarea canalelor mediatice optime,
planul de implementare si de evaluare a campaniei. Un element important al campaniei
este promovarea prin campanie a paginii web si a numarului de apelare unic al
Centrului de Informare pentru Instrumentele Structurale.

DMI 3.2
Functionarea Centrului de Informare pentru Instrumentele Structurale

Elementul central al procesului de informare publica il reprezinta Centrul de
Informare pentru Instrumentele Structurale. Rolul sau este de a asigura:
B Informatii persoanelor interesate de subiect
B Raspunsuri la intrebari generale, precum si indrumare catre organismele
specializate, in functie de interesul lor particular
B Date asupra realitatilor din teritoriu - din analiza cererilor de informatii
solicitate se pot deduce eventualele disfunctionalitati sau succesele diverselor
programe
B Functionarea unui sistemm de resurse pentru colectarea, procesarea si
diseminarea atat a informatiilor, materialelor si studiilor relevante, cat si a
celor mai bune practici de interventii si de proiecte
B Centrul va putea, de asemenea, sa organizeze evenimente referitoare la
domeniul sau de activitate.
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Programul Operational Asistenta Tehnica
GHIDUL SOLICITANTULUI

II.1. ACTIVITATI ELIGIBILE

AXA PRIORITARA 1: Sprijin pentru implementarea instrumentelor
structurale si coordonarea programelor

DMI 1.1

Sprijin pentru managementul si implementarea instrumentelor structurale
Activitati eligibile:

Revizuirea sistemelor si procedurilor generale legate de anumite domenii ale
procesului de management si monitorizare, ale sistemului de certificare si
plati, precum si ale celui de control, pe baza punctelor slabe si a necesitatilor
identificate la nivelul tuturor programelor operationale

Dezvoltarea unor standarde si linii directoare comune pentru toate autoritatile
de management, inclusiv desfasurarea de activitati de help desk in acest scop
Elaborarea si distribuirea rapoartelor de activitati si ale unor ghiduri cu cele
mai bune practici pentru toate institutiile implicate in gestionarea
instrumentelor structurale

Elaborarea de analize si studii referitoare la eficacitatea si eficienta sistemelor
existente in procesul de implementare a instrumentelor structurale

Elaborarea de studii privind politicile relevante in domeniul instrumentelor
structurale si studii referitoare la impactul instrumentelor structurale, precum
modelarea macro-economica, conexiunile dintre instrumentele structurale si
factorii macro-economici

Finantarea salariilor pentru personalul care lucreaza in structurile publice
implicate in coordonarea, gestionarea si controlul instrumentelor structurale;
Furnizarea de asistenta in procesul de pregatire pentru viitoarele interventii
din instrumentele structurale

Organizarea de evenimente si activitati legate de schimbul de experienta la
nivel national si european

Organizarea de intélniri si evenimente legate de aspecte tematice cheie,
precum dezvoltarea durabild, egalitatea de sanse, societatea informationala,
dezvoltarea IMM-urilor

Sprijin pentru elaborarea sau revizuirea unor strategii si planuri care stau la
baza accesarii instrumentelor structurale

Sprijin pentru coordonarea strategiei privind polii de crestere

Sprijin pentru asigurarea corelarii la nivel regional si local a interventiilor din
Instrumentele Structurale

Sprijin pentru finantarea partiala a cheltuielilor de personal ale institutiilor
publice pentru personalul implicat in coordonarea, managementul si controlul
Fondurilor Structurale si de Coeziune

Sprijin pentru organizarea desfasurarii de activitati de help desk pentru
beneficiarii si eventuali beneficiari de finantare din instrumente structurale
Realizare de investitii orizontale pentru crearea pre-conditiilor necesare pentru
implementarea IS.

Asistenta pentru sistemul de gestionare a instrumentelor structurale
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DMI 1.2
Evaluare

Programul Operational Asistenta Tehnica
GHIDUL SOLICITANTULUI

Activitati eligibile:

DMI 1.3
Formare

Furnizarea de asistenta metodologica specifica si organizarea de sesiuni de
formare profesionald pentru persoanele responsabile cu evaluarea din cadrul
fiecarui AM pentru a le oferi tuturor instrumente comune (de exemplu termeni
de referinta comuni, ghiduri de evaluare) inclusiv prin participarea la activitati
nationale si internationale de schimb de experienta specifica (vizite de studiu,
stagii de pregatire, conferinte, cursuri, ateliere de lucru, seminarii)

Furnizarea de formare in domeniul evaluarii si organizarea de campanii de
constientizare a utilitatii evaluarii pentru personalul AM si OI, precum si pentru
persoanele din afara acestor structuri care sunt implicate in procesul de
evaluare a instrumentelor structurale in calitate de factori interesati

Furnizarea de asistentda metodologica si organizarea de sesiuni de instruire
pentru personalul din cadrul AM, OI, Secretariate Tehnice Comune (STC),
precum si pentru potentiali beneficiari, cu privire la tehnici si metode de
evaluarea proiectelor;

Elaborarea rapoartelor de evaluare grupate (meta evaluare) la nivel national
Elaborarea rapoartelor specifice de evaluare pe anumite teme

Publicarea rapoartelor de evaluare, ghidurilor, documentelor metodologice si a
altor documente in domeniul evaluarii, diseminarea rezultatelor evaluarii,
inclusiv prin organizarea de conferinte, evenimente tematice (intalniri de
lucru, mese rotunde, seminarii, ateliere de lucru, etc.) si dezvoltarea si
intretinerea unei pagini web dedicate;

Realizarea de evaluari ex-ante ale documentelor programatice si altor
documente care fundamenteaza urmatoarea perioada de programare
Realizarea de evaluari continue ale PND, CSNR si POAT

Realizarea de evaluari strategice si ad-hoc propuse de UCE si aprobate de CNC
sau, dupa caz, de catre CM al POAT

Sprijinirea UCE si a activitatilor derulate de aceasta, legate in mod special de
grupul de lucru pentru evaluare si comitetele de coordonare pentru evaluare -
asigurarea de personal, training, costuri administrative legate de organizarea
intalnirilor si participarea la evenimente interne si internationale, traducerea
materialelor bibliografice, precum si de initiativele de constientizare a utilitatii
evaluarii

orizontala in domeniul gestionarii programelor/proiectelor

Activitati eligibile:

Asigurarea de sprijin pentru grupul de lucru pentru coordonarea formarii in
domeniul managementului fondurilor UE

Crearea si actualizarea bazei de date privind planificarea si monitorizarea
formarii in domeniul managementului fondurilor UE, inclusiv mentenanta si
actualizarea paginii web www.formarestructurale.ro

Organizarea evenimentelor de formare, inclusiv formarea de formatori,
derularea de sesiuni de formare si elaborarea materialelor suport

Elaborarea rapoartelor privind activitatile de formare si a liniilor directoare
continand cele mai bune practici

Activitati de evaluare a impactului formarii
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DMI 1.4 Functionarea Autoritatii de Management pentru POAT, a MFE, a

Autoritatii de Certificare si Plata si a Autoritatii de Audit
Activitati eligibile:

Angajarea de personal contractual in cadrul structurilor MFE cu rol de
coordonare a instrumentelor structurale, al AM POAT, al Autoritatii de
Certificare si Plata si al Autoritatii de Audit pentru sprijinirea functionarii
acestora in sistemul de gestionare si control al instrumentelor structurale
Activitatile structurilor din cadrul MFE cu rol de coordonare a instrumentelor
structurale, ale Autoritatii de Certificare si Plata, si ale Autoritatii de Audit in
domeniul Instrumentelor Structurale

Activitati legate de gestionarea POAT, inclusiv costurile legate de organizarea
reuniunilor Comitetului de Monitorizare si a altor reuniuni relevante,
pregatirea, publicarea si distribuirea materialelor importante pentru procesul
de gestionare si implementare a programului

Asigurarea de expertiza si asistenta pentru imbunatatirea functionarii AM
POAT, structurilor din cadrul MFE cu rol de coordonare a instrumentelor
structurale, ACP si AA

Organizarea si functionarea Comitetului de Management pentru Coordonarea
Instrumentelor Structurale 2007-2013 (CMC-IS)si a sub-comitetelor/
grupurilor de lucru si sprijin pentru coordonarea intre reprezentantii acestora,
inclusiv pregatirea documentelor specifice necesare desfasurarii activitatilor

AXA PRIORITARA 2: Dezvoltarea in continuare si sprijin pentru
functionarea Sistemului Unic de Management al Informatiei

DMI 2.1

Dezvoltarea si mentenanta SMIS si a retelei sale digitale
Activitati eligibile:

DMI 2.2

Elaborarea de studii si analize cu privire la modul de functionare a SMIS si a
retelei digitale in vederea identificarii necesitatilor de dezvoltare viitoare a
sistemului - SMIS-CSNR si aplicatiile sale conexe

Elaborarea, testarea si instalarea noilor versiuni ale SMIS - SMIS-CSNR si
aplicatiile sale conexe) - inclusiv transferul de date de la o versiune la alta
Elaborarea si distributia ghidurilor de proceduri

Derularea activitatilor de mentenanta a SMIS - SMIS-CSNR si aplicatiile sale
conexe - si a retelei sale digitale

Functionarea Unitatii Centrale SMIS si a retelei de coordonatori
Activitati eligibile:

Angajarea de personal contractual in cadrul Unitatii Centrale SMIS si al retelei
de coordonatori

Activitatile Unitatii Centrale SMIS - costuri de intretinere, costuri
administrative legate de organizarea intéalnirilor, achizitii, formare de
specialitate IT a personalului Unitatii Centrale SMIS, deplasari ale personalului
Unitatii Centrale SMIS, etc.

Furnizarea de expertiza si consultanta pentru sprijinirea Unitatii Centrale SMIS
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DMI 2.3 Formarea utilizatorilor, distribuirea ghidurilor de proceduri si a
manualelor de utilizator, precum si activitati de informare privind SMIS
Activitati eligibile:
B Organizarea evenimentelor de formare pe SMIS, inclusiv elaborarea si
diseminarea materialelor de formare
B Formarea formatorilor SMIS
B Elaborarea si distribuirea ghidurilor pentru utilizatorii SMIS
B Elaborarea ghidului de tipul intrebari/raspunsuri cu privire la aspectele
functionale ale SMIS
B Organizarea unor reuniuni periodice si seminarii de prezentare ale SMIS

DMI 2.4
Achizitia de echipamente si servicii IT&C
Activitati eligibile:
B Evaluarea necesitatilor TI&C
B Dotarea cu hardware si software a institutiilor implicate in sistemul gestionarii
instrumentelor structurale si furnizarea serviciilor TI&C pentru functionarea
SMIS

AXA PRIORITARA 3: Diseminarea informatiei si promovarea
Instrumentelor Structurale

DMI 3.1 Diseminarea informatiilor generale si derularea activitatilor de
publicitate cu privire la instrumentele structurale alocate Romaniei
Activitati eligibile:

B Organizarea campaniilor si evenimentelor de tip seminarii, conferinte, in
vederea promovarii unei mai bune intelegeri a fondurilor UE si a procesului de
implementare si monitorizare in Romania

B Pregdtirea, publicarea, traducerea si diseminarea materialelor informative:
publicatii, brosuri, dosare, CD-uri si alte formate disponibile pentru informarea
si promovarea instrumentelor structurale

B Actiuni de publicitate, publicarea si diseminarea materialelor legate de POAT

B Organizarea unor sondaje de opinie

B Organizarea de campanii de informare la nivel national prin intermediul
televiziunii, radio-ului si alte mijloace media

B Organizarea de sesiuni de informare pentru diferite categorii de public -
jurnalisti, formatori de opinie - in vederea unei mai bune intelegeri a
Instrumentelor Structurale si pentru promovarea acestora

B Analiza impactului si identificarea si analiza celor mai eficiente metode de
promovare si de publicitate

DMI 3.2
Functionarea Centrului de Informare pentru Instrumentele Structurale
Activitati eligibile:

B Remunerarea personalului ce functioneaza in cadrul Centrului de Informare
Achizitionarea cartilor si materialelor pentru Centrul de Informare
Comunicarea despre Centrul de Informare si oportunitatile oferite
Dezvoltarea si mentenanta paginii web
Functionarea Centrului de Informare, inclusiv a centrului telefonic
Functionarea si remunerarea personalului punctelor de informare
Organizarea de evenimente legate de activitatea Centrului de Informare
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Programul Operational Asistenta Tehnica
GHIDUL SOLICITANTULUI

I1.2. BENEFICIARI ELIGIBILI

AXA PRIORITARA 1: Sprijin pentru implementarea instrumentelor
structurale si coordonarea programelor

DMI 1.1

Sprijin pentru managementul si implementarea instrumentelor structurale

DMI 1.2

Evaluare
]

DMI 1.3

Formare
[}
[}
]

Ministerul Fondurilor Europene (MFE in calitate de autoritate pentru
coordonarea instrumentelor structurale)

Directia Generala de Analiza, Programare si Evaluare din cadrul MFE

Directia Coordonare Sistem si Monitorizare din cadrul MFE

Directia Generala Programe Infrastructura Mare din cadrul MFE

Directia Generala Programe Capital Uman din cadrul MFE

Directia Generala Programe Competitivitate din cadrul MFE

Autoritatea de Certificare si Plata

Autoritatea de Audit

Autoritatile de Management

Organismele Intermediare

Agentiile pentru Dezvoltare Regionald (cu exceptia proiectelor privind
activitatea ,Sprijin pentru finantarea partiala a cheltuielilor de personal ale
institutiilor publice pentru personalul implicat in coordonarea, managementul
si controlul Fondurilor Structurale si de Coeziune”)

Institutiile publice implicate in coordonarea, managementul si controlul
Fondurilor Structurale si de Coeziune (numai pentru proiectele privind
activitatea ,Sprijin pentru finantarea partiala a cheltuielilor de personal ale
institutiilor publice pentru personalul implicat in coordonarea, managementul
si controlul Fondurilor Structurale si de Coeziune”)

Autoritatea Nationala pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor
Publice

Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice

Unitatea pentru Coordonarea si Verificarea Achizitiilor Publice

Departamentul pentru Lupta Antifrauda

Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara

Secretariatul General al Guvernului

Ministerul Mediului Apelor si Padurilor

Ministerul Afacerilor Interne

Ministerul Sanatatii

Consiliul Concurentei

Ministerul pentru Societatea Informationala

Autoritatea Nationala de Reglementare in Domeniul Energiei

Inspectoratul General pentru Situatii de Urgenta

Ministerul Finantelor Publice

Directia Generala de Analiza, Programare si Evaluare din cadrul MFE

orizontala in domeniul gestionarii programelor/proiectelor
Directia economica si resurse umane din cadrul MFE
Autoritatea de Certificare si Plata

Autoritatea de Audit
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B Autoritatea Nationala pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor
Publice

B Unitatea pentru Coordonarea si Verificarea Achizitiilor Publice

B Agentia Nationala a Functionarilor Publici

B Consiliul National pentru Combaterea Discriminarii

DMI 1.4
Functionarea Autoritatii de Management pentru POAT, a MFE, a Autoritatii de
Certificare si Plata si a Autoritatii de Audit

B Ministerul Fondurilor Europene (in calitate de autoritate pentru coordonarea

instrumentelor structurale)

B Autoritatea de Certificare si Plata

B Autoritatea de Audit

B Directia Generala Asistenta Tehnica

AXA PRIORITARA 2: Dezvoltarea in continuare si sprijin pentru
functionarea Sistemului Unic de Management al Informatiei

DMI 2.1
Dezvoltarea si mentenanta SMIS si a retelei sale digitale
B Serviciul Coordonare SMIS din cadrul Directiei IT si coordonare SMIS din
Ministerul Fondurilor Europene

DMI 2.2
Functionarea Unitatii Centrale SMIS si a retelei de coordonatori
B Serviciul Coordonare SMIS din cadrul Directiei IT si coordonare SMIS din
Ministerul Fondurilor Europene

DMI 2.3
Formarea utilizatorilor, distribuirea ghidurilor de proceduri si a manualelor de
utilizator, precum si activitati de informare privind SMIS
B Serviciul Coordonare Sistem din cadrul Directiei IT si coordonare SMIS din
Ministerul Fondurilor Europene

DMI 2.4
Achizitia de echipamente si servicii TI&C
B Serviciul Coordonare Sistem din cadrul Directiei IT si coordonare SMIS din
Ministerul Fondurilor Europene
Autoritatea de Certificare si Plata
Autoritatea de Audit
Autoritatile de Management
Organismele Intermediare

AXA PRIORITARA 3: Diseminarea informatiei si promovarea
Instrumentelor Structurale

DMI 3.1
Diseminarea informatiilor generale si derularea activitatilor de publicitate cu
privire la instrumentele structurale alocate Romaniei
B Unitatea de Comunicare publica si informare privind instrumentele structurale
din cadrul Ministerului Fondurilor Europene
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DMI 3.2
Functionarea Centrului de Informare pentru Instrumentele Structurale
B Unitatea de Comunicare publica si informare privind instrumentele structurale
din cadrul Ministerului Fondurilor Europene
B Agentiile pentru Dezvoltare Regionald pentru proiectele care vizeaza crearea
unor puncte de informare la nivelul polilor de crestere sub egiba biroului
coordonatorului de pol.

I1.3. CRITERII DE ELIGIBILITATE SI SELECTIE A
PROIECTELOR

Avand in vedere natura Programului Operational Asistenta Tehnica si faptul ca
operatiunile si domeniile majore de interventie sunt definite intr-o maniera detaliata si
adaptate necesitatilor beneficiarilor eligibili, nu se impune definirea unor criterii de
selectie care ar ingreuna procesul de implementare al acestuia.

Cu toate acestea, in cadrul procesului de evaluare si aprobare a propunerilor de
proiecte, AM POAT va asigura respectarea urmatoarelor conditii:

B Coerenta activitatilor cu obiectivele POAT

B Respectarea politicilor nationale si ale celor comunitare

In particular, ori de cate ori beneficiarii au statutul de autoritti contractante, se vor
aplica procedurile de achizitie necesare. Cu exceptia cazurilor in care beneficiarul nu
este eligibil pentru finantare din POAT sau proiectul nu se incadreaza in axele prioritare
si domeniile majore de interventie ale POAT, cererile de finantare primite sunt analizate
si, daca este necesar, pot fi imbunatatite de catre beneficiar pentru a indeplini cerintele
administrative si din punct de vedere al continutului.

AM POAT va evalua cererile de finantare din punct de vedere al conformitatii
administrative, al eligibilitatii beneficiarului si proiectului si al coerentei cu obiectivele
programului, pe baza listelor de verificare prevazute in procedurile interne si in
prezentul ghid.

IMPORTANT

Eligibilitatea unei activitati nu este echivalenta cu eligibilitatea
cheltuielilor efectuate pentru realizarea acelei activitati.

Eligibilitatea cheltuielilor se va verifica in perioada de implementare a proiectului, pe

baza cererilor de rambursare a cheltuielilor efectuate si a documentelor justificative
aferente platilor (exemplu: facturi).

I1.4. CRITERIILE DE ELIGIBILITATE A CHELTUIELILOR

Baza legala:
B H.G. nr. 759 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul
operatiunilor finantate prin programele operationale publicata in Monitorul
Oficial nr. 517 din 1 august 2007, cu modificarile si completarile ulterioare
B Regulamentul General nr. 1083/2006 stabilind prevederile generale privind
Fondul European pentru Dezvoltare Regionala, Fondul Social European si

Fondul de Coeziune, art. 56
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B Ordinul nr. 2116/2007 pentru aprobarea cheltuielilor eligibile pentru

Programul  Operational Asistenta  Tehnica, republicat (M.O. nr.
683/6.11.2013), cu modificarile si completarile ulterioare

O cheltuiala poate fi considerata drept cheltuiala eligibila pentru co-finantare
(rambursare in limita stabilita) in cadrul POAT, daca indeplineste cumulativ
urmatoarele criterii’:

1.

3.

4.

Este efectiv plititd intre 1 ianuarie 2007 si 31 decembrie 2015. in
cazul cheltuielilor efectuate inainte de data depunerii cererii de finantare, nu
se vor anexa la formularul cererii de finantare facturi, ordine de plata etc., ca
dovada a efectuarii respectivelor cheltuieli. Acestea vor face obiectul cererilor
de rambursare si se vor transmite dupa data semnarii contractului/deciziei de
finantare, in conditiile prevazute in cadrul contractului/deciziei de finantare.
Identificarea cheltuielilor efectuate inainte de data depunerii cererii de
finantare, se va face la Sectiunea ,Achizitii publice” din Formularul cererii de
finantare. Prin exceptie:

o cheltuielile efectuate pentru sprijinirea activitatii coordonatorilor de poli de
crestere si ale personalului de sprijin al acestora sunt eligibile daca sunt
efectuate incepand cu data intrarii in vigoare a Protocolului tripartit dintre
Ministerul Dezvoltarii Regionale si Locuintei, Ministerul Finantelor Publice si
fiecare Agentie pentru Dezvoltare Regionala in parte,

o cheltuielile efectuate pentru sprijinirea activitatii coordonatorului Asociatia
de Dezvoltare Intercomunitard ITI Delta Dunarii si ale personalului de
sprijin a acestuia sunt eligibile daca sunt efectuate incepand cu data intrarii
in vigoare a Protocolului cvadripartit dintre Ministerul Fondurilor Europene,
Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice, Ministerul
Agriculturii si Dezvoltarii Rurale si ADI ITI DD.

o cheltuielile efectuate pentru finantarea majorarii salariale acordate in baza
Legii nr.490/2004 cu modificarile si completarile ulterioare pentru
personalul din institutiile publice implicate in gestionarea instrumentelor
structurale sunt eligibile daca sunt efectuate in perioada 14 aprilie 2009 -
31 decembrie 2015,

. Este insotita de facturi, in conformitate cu prevederile legislatiei nationale,

sau de alte documente contabile cu valoare probatorie, echivalenta
facturilor, pe baza carora cheltuielile sa poata fi auditate si identificate

Este in conformitate cu prevederile contractului/deciziei de finantare,
incheiat intre AM POAT si Beneficiar

Este conforma cu prevederile legislatiei nationale si comunitare, in
special in ceea ce priveste regimul achizitiilor publice, prin respectarea
legii nr. 337/2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr.
34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu
modificarile si completarile ulterioare si a Hotararii de Guvern nr. 925/2006,
pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de achizitie publica din 0.U.G. nr. 34/2006

2 Conform Hotdrérii de Guvern 759/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul
operatiunilor finantate prin programele operationale, publicata in Monitorul Oficial nr. 517 din 1 august 2007, cu
modificarile si completarile ulterioare, si conform Ordinului ministrului economiei si finantelor nr. 2116/2007 pentru
aprobarea cheltuielilor eligibile pentru Programul Operational Asistenta Tehnica, cu modificdrile si completdrile
ulterioare.
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5. Este mentionata in lista cheltuielilor eligibile prezentate in acest ghid,
conform Ordinului ministrului economiei si finantelor nr. 2116/2007,
republicat (M.O. nr. 683/6.11.2013), cu modificarile si completarile ulterioare

6. Este in concordanta cu obiectivele POAT

N

Este necesara implementarii proiectului

8. In cazul cheltuielilor efectuate pentru sprijinirea activitatii coordonatorilor de
poli de crestere si ale personalului de sprijin al acestora, nu este finantata
din Axa Prioritara 6 din Programul Operational Regional si nici din Axa
prioritara 5 din Programul Operational Sectorial Cresterea
Competitivitatii Economice

Cheltuielile eligibile si conditiile in care acestea sunt eligibile sunt prevazute in Ordinul
ministrului economiei si finantelor nr. 2116/2007 pentru aprobarea cheltuielilor eligibile
pentru Programul Operational Asistenta Tehnica, republicat, cu modificarile si
completarile ulterioare.

In cazul proiectelor prin care se urmareste, printre altele, si acoperirea cheltuielilor de
functionare, atunci cand personalul structurii eligibile realizeaza si alte atributii decat
cele legate de obiectivul proiectului, este necesara determinarea valorii eligibile a
acestor cheltuieli, prin aplicarea unor procente conform metodologiei elaborate de AM
POAT, inclusa in Anexa 15 a prezentului ghid.

In functie de axa prioritard si domeniul major de interventie, CHELTUIELILE
ELIGIBILE sunt urmatoarele:

AXA PRIORITARA 1: Sprijin pentru implementarea instrumentelor
structurale si coordonarea programelor

DMI 1.1
Sprijin pentru managementul si implementarea instrumentelor structurale
Lista categoriilor de cheltuielilor eligibile
B Cheltuieli de personal
B Cheltuieli cu servicii
B Cheltuieli cu achizitia de active fixe, obiecte de inventar, furnituri de birou,
materiale consumabile
B Cheltuieli generale de administratie
B Cheltuieli privind inchirierea si/sau leasingul
B Cheltuieli cu amortizarea

DMI 1.2

Evaluare

Lista categoriilor de cheltuielilor eligibile
B Cheltuieli de personal
B Cheltuieli cu servicii

DMI 1.3
Formare orizontala in domeniul gestionarii programelor/proiectelor
Lista categoriilor de cheltuielilor eligibile
B Cheltuieli de personal
B Cheltuieli cu servicii
B Cheltuieli cu achizitia de active fixe, obiecte de inventar, furnituri de birou,
materiale consumabile
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DMI 1.4
Functionarea Autoritatii de Management pentru POAT, a MFE, a Autoritatii de
Certificare si Plata si a Autoritatii de Audit
Lista categoriilor de cheltuielilor eligibile
B Cheltuieli de personal
B Cheltuieli cu servicii
B Cheltuieli cu achizitia de active fixe, obiecte de inventar, furnituri de birou,
materiale consumabile
B Cheltuieli generale de administratie
B Cheltuieli privind inchirierea si/sau leasingul

AXA PRIORITARA 2: Dezvoltarea in continuare si sprijin pentru
functionarea Sistemului Unic de Management al Informatiei

DMI 2.1
Dezvoltarea si mentenanta SMIS si a retelei sale digitale
Lista categoriilor de cheltuielilor eligibile

B Cheltuieli cu servicii

DMI 2.2
Functionarea Unitatii Centrale SMIS si a retelei de coordonatori
Lista categoriilor de cheltuielilor eligibile

B Cheltuieli de personal

B Cheltuieli cu servicii.

DMI 2.3
Formarea utilizatorilor, distribuirea ghidurilor de proceduri si a manualelor de
utilizator, precum si activitati de informare privind SMIS
Lista categoriilor de cheltuielilor eligibile
B Cheltuieli de personal
m Cheltuieli cu servicii.

DMI 2.4
Achizitia de echipamente si servicii IT&C
Lista categoriilor de cheltuielilor eligibile
B Cheltuieli de personal
B Cheltuieli cu servicii
B Cheltuieli cu achizitia de active fixe, obiecte de inventar, furnituri de birou,
materiale consumabile
B Cheltuieli cu amortizarea.

AXA PRIORITARA 3: Diseminarea informatiei si promovarea
Instrumentelor Structurale

DMI 3.1
Diseminarea informatiilor generale si derularea activitatilor de publicitate cu
privire la instrumentele structurale alocate Romaniei
Lista categoriilor de cheltuielilor eligibile
B Cheltuieli de personal
B Cheltuieli cu servicii
B Cheltuieli cu achizitia de active fixe, obiecte de inventar, furnituri de birou,

materiale consumabile
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DMI 3.2 Functionarea Centrului de Informare pentru Instrumentele
Structurale
Lista categoriilor de cheltuielilor eligibile
B Cheltuieli de personal
B Cheltuieli cu servicii
B Cheltuieli cu achizitia de active fixe, obiecte de inventar, furnituri de birou,
materiale consumabile
B Cheltuieli generale de administratie
B Cheltuieli privind inchirierea si/sau leasing-ul

I1.5 BUGETUL CERERII DE FINANTARE

Pentru fundamentarea bugetului cererii de finantare este necesara consultarea Ordinului
ministrului economiei si finantelor nr. 2116/2007, republicat, cu modificarile si
completarile ulterioare, privind aprobarea cheltuielilor eligibile pentru Programul
Operational Asistenta Tehnica 2007-2013, precum si informatiile cuprinse in Capitolul-
Eligibilitatea cheltuielilor — din prezentul Ghid.

In momentul in care elaboreazi bugetul, Beneficiarii trebuie sd aibd in vedere eventuale
modificari ale preturilor ce pot surveni de la momentul elaborarii si depunerii Cererii de
finantare, momentul aprobarii acesteia si momentul incheierii contractelor de achizitie
publica subsecvente.

Conform art.5, pct.d) din OUG nr. 66 din 29 iunie 2011 privind prevenirea, constatarea
si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a
fondurilor publice nationale aferente acestora, cu modificarile si completarile,
Autoritatea de Management pentru POAT are obligatia de a intreprinde masurile
necesare pentru a se asigura de rezonabilitatea valorilor cuprinse in bugetele orientative
din contractele/deciziile de finantare.

In acest context, beneficiarii trebuie sd furnizeze, in etapa de evaluare tehnica-
financiara, la solicitarea Autoritatii de Management, oferte de pret care sa sustina
preturile orientative prevazute in sectiunea 17 Finantarea proiectului - Justificarea
bugetului din Cererea de finantare.

Exceptie fac proiectele pentru finantarea partiala a cheltuielilor de personal efectuate de
institutiile publice pentru personalul implicat in coordonarea, gestionarea si controlul
instrumentelor structurale, unde bugetul este estimat in baza salariilor acordate
conform legislatiei nationale specifice.

Structura bugetului cererii de finantare este urmatoarea:

1. Cheltuieli de personal

B Cheltuielile pentru transport, cazare, diurna, indemnizatii de delegare si
taxe de participare - art.3, alin.(1), (2), (3)

B Cheltuielile efectuate pentru remunerarea personalului - art.3, alin.(7), (9),
(10), (11), (12), (13), (14), (15), (16), (17), (18), (19), (20), (21), (22) si (23)

B Cheltuielile pentru participarea coodonatorilor de poli de crestere si a
personalului de sprijin al acestora la sesiuni de instruire, justificata prin prisma
activitatilor din proiect si a atributiilor acestora - art. 3, alin.(2), (2), (3) si (8)

® Cheltuieli salariale cu echipa de proiect - art.3, alin.(20), (21) si (23)
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2. Cheltuieli cu servicii

Cheltuielile pentru achizitionarea sau realizarea de studii, analize - art.4,
alin.(1), (2)

Cheltuielile pentru consultanta si expertiza tehnica, financiara, contabila, fiscala
si juridica (inclusiv pentru elaborarea de rapoarte, strategii, ghiduri,
metodologii) - art.4, alin.(1), (2)

Cheltuielile privind achizitionarea serviciilor de audit - art.4, alin.(1), (2)
Cheltuielile privind achizitionarea serviciilor de evaluare - art.4, alin.(1), (2)
Cheltuielile de informare si publicitate pentru proiect, care rezulta din obligatiile
beneficiarului - art.4, alin.(1), (2)

Cheltuielile efectuate pentru organizarea de evenimente - art.4, alin.(1), (2),
(3), (4)

Cheltuielile de comunicare, informare si publicitate, in care se includ, cu
exceptia cheltuielilor de informare si publicitate pentru proiect si care rezulta
din obligatiile beneficiarului si a cheltuielilor efectuate pentru organizarea de
evenimente, urmatoarele: conceperea, productia si difuzarea spoturilor
publicitare radio si TV, publicitatea prin intermediul presei scrise si panotaj,
pagini web, conceperea, productia si distributia de materiale promotionale,
organizarea de sesiuni de training si de informare pentru reprezentanti ai mass
media, servicii monitorizare media, consultanta in relatii publice - art.4, alin.(1),
(2)

Cheltuielile efectuate cu traduceri si interpretariat - art.4, alin.(1), (2)
Cheltuielile pentru servicii informatice si de comunicatii: instalare, intretinere si
reparare echipamente informatice, de comunicatii, periferice de calcul si
instalatii; intretinere, actualizare si dezvoltare aplicatii informatice - art.4,
alin.(1), (2)

Cheltuielile pentru recrutarea si selectia personalului pentru Autoritatea de
Management pentru POAT, ACP, MFE (cu rol de coordonare a instrumentelor
structurale) si AA si a coordonatorilor de poli de crestere si a personalului de
sprijin a acestora - art.4, alin.(1), (2)

Cheltuieli pentru asigurarea de personal, inclusiv personal angajat temporar
care sa sprijine autoritdtile de management, organismele intermediare,
Ministerul Fondurilor Europene (in calitate de autoritate pentru coordonarea
instrumentelor structurale), ACP si AA - art. 4, alin.(1)

Cheltuielile pentru instruirea personalului din cadrul Autoritatilor de
Management, Organismelor Intermediare, ACP, MFE (cu rol de coordonare a
instrumentelor structurale), AA si altor structuri implicate in gestionarea si
implementarea instrumentelor structurale - art.4, alin.(1), (2), (3)

Cheltuielile pentru instruirea potentialilor beneficiari de instrumente structurale
- art.4, alin.(1), (2), (3)

Cheltuielile pentru achizitia de publicatii/abonamente la publicatii, carti
relevante pentru obiectul de activitate al beneficiarului, in format tiparit si/sau
electronic, precum si cotizatiile pentru participarea AM POAT, MFE (cu rol de
coordonare a instrumentelor structurale), ACP si AA la asociatii - art.5, alin.(6)
Cheltuielile cu tiparirea, multiplicarea si distributia de materiale - art.7
Cheltuielile pentru plata comisioanelor bancare aferente operatiunilor efectuate
in scopul proiectului, din contul deschis de catre beneficiar la Trezoreria Statului
- art.9

Cheltuielile cu transportul de persoane, materiale, mobilier, echipamente si
instalatii efectuate in cadrul proiectului - art.10
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Cheltuielile privind plata primelor de asigurare pentru cladiri, spatii, instalatii,
mobilier, mijloace de transport si echipamente, daca bunurile respective sunt in
proprietatea beneficiarului si nu au fost achizitionate din fonduri nerambursabile
acordate de Uniunea Europeana si daca asigurarea acestora contribuie la
realizarea obiectivului proiectului - art.12

Cheltuielile aferente pregatirii documentatiei de licitatie, organizarii si derularii
procedurilor de achizitie publica efectuate in cadrul proiectului - art.13

3. Cheltuieli cu achizitia de active fixe, obiecte de inventar, furnituri de birou,
materiale consumabile:

Cheltuielile pentru achizitia de aparatura birotica, mobilier, echipamente,
periferice de calcul si instalatii, inclusiv pentru asigurarea securitatii si/sau
sigurantei sediului beneficiarului si alte active fixe corporale, necesare
desfasurarii activitatii proiectului, realizata in cadrul si pe durata proiectului -
art.5, alin.(1), alin. (2)

Cheltuielile pentru achizitia de aplicatii informatice, brevete, licente, marci -
art.5, alin.(3), (4)

Cheltuieli pentru achizitia obiectelor de inventar, a furniturilor de birou,
materialelor consumabile - art.5, alin.(5)

4. Cheltuieli generale de administratie (art.6):

Plata utilitatilor: energie termica, energie electrica, apa, canalizare, salubritate,
gaze naturale

Telefon, fax, servicii postale, curierat rapid si retele de comunicatii
Achizitionarea materialelor si serviciilor de intretinere a sediului

Serviciile de instalare, intretinere si reparatii echipamente, cu exceptia celor
informatice si de comunicatii

Serviciile de intretinere si reparatii mijloace de transport

Achizitionarea carburantilor, lubrifiantilor si consumabilelor pentru mijloacele de
transport

Arhivare

Plata salariilor pentru personalul administrativ

Inchirierea sediului, instalatiilor, echipamentelor, mobilierului, efectuate in
ansamblu sau separat destinate activitatii zilnice a beneficiarului

Costurile aferente asigurarii de raspundere civila auto (RCA) pentru mijloacele
de transport utilizate in scopul proiectului, daca acestea sunt in proprietatea
beneficiarului sau a institutiei din care face parte entiatea beneficiara.

5. Cheltuieli privind inchirierea si/sau leasing-ul (art.8)

inchirierea si/sau leasing-ul pentru mijloace de transport

6. Cheltuieli cu amortizarea (art.11)

cheltuielile cu amortizarea activelor fixe corporale;
cheltuielile cu amortizarea activelor fixe necorporale.

7. Alte categorii de cheltuieli

Se vor preciza alte categorii de cheltuieli care sunt absolut necesare
implementarii proiectului, dar nu sunt prevazute in OMEF nr.2116/2007,
republicat, cu modificarile si completarile ulterioare (cu exceptia TVA care va fi
inclus in estimarea valorii totale a fiecarei categorii de cheltuieli in parte
mentionate mai sus de la 1 la 6). Pentru aceste categorii prevazute la pct. 7, care
nu sunt eligibile conform OMEF nr.2116/2007, republicat, cu modificarile si
completarile ulterioare, valoarea eligibila va fi 0.
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I Articolele mai sus enuntate sunt numerotate conform prevederilor OMEF nr.
2116/2007 privind aprobarea cheltuielilor eligibile pentru POAT, republicat, cu
modificarile si completarile ulterioare, si in vigoare la data aprobarii prezentei
variante de Ghid al Solicitantului.

In cazul in care, dupa aprobarea acestei versiuni a Ghidului Solicitantului, vor
exista modificari ale OMEF nr. 2116/2007, vor prevala dispozitiile
articolelor/alineatelor nou introduse/modificate/completate!

Beneficiarul are obligatia de a verifica, la momentul completarii cererii de
finantare si/sau a cererii de rambursare, varianta in vigoare a OMEF nr.
2116/2007, privind aprobarea cheltuielilor eligibile pentru POAT, in vederea
solicitarii corecte a cheltuielilor eligibile aferente proiectului finantat din POAT.

8. VALOAREA ELIGIBILA A PROIECTULUI
Reprezinta valoarea eligibila insumata a categoriilor de cheltuieli mentionate la
punctele 1 - 6.

9. Asistenta financiara nerambursabila solicitata din Fondul European de
Dezvoltare Regionala
Reprezinta asistenta solicitata din Fondul European de Dezvoltare Regionala si
este de maxim 100% din valoarea eligibila a proiectului, astfel:

- proiectele pentru finantarea partiala a cheltuielilor de personal ale
institutiilor publice pentru personalul implicat 1in coordonarea,
managementul si controlul Fondurilor Structurale si de Coeziune, aferente
perioadei 14.04.2009-31.12.2011, pentru care asistenta financiara
nerambursabila solicitata este de 100% din valoarea eligibila a proiectului,

- proiectele contractate pana la data de 31.12.2011, pentru care asistenta
solicitata din Fondul European de Dezvoltare Regionala ramane de 80%,

- proiectele depuse in cadrul Axei prioritare 1 incepand cu data de
02.12.2013, pentru care asistenta solicitata din Fondul European de
Dezvoltare Regionald este de maxim 75% din valoarea eligibila a
proiectului,

- proiectele depuse si/sau contractate in cadrul POAT incepand cu data de
01.07.2015, pentru care asistenta solicitata din Fondul European de
Dezvoltare Regionald este de maxim 100% din valoarea eligibila a
proiectului.

10. Asistenta financiara nerambursabila solicitata din bugetul de stat
Reprezinta orice contributie pentru finantarea cheltuielilor eligibile care este
asigurata de la bugetul de stat (se completeaza numai de solicitantul care nu este
institutie publica si este data de diferenta intre punctele 8 si 9).

11. Cofinantarea proprie a solicitantului
Orice contributie a beneficiarului la finantarea cheltuielilor eligibile (se
completeaza numai de solicitantul institutie publica si este data de diferenta intre
punctele 8 si 9).

12. VALOAREA NEELIGIBILA A PROIECTULUI
Punctul 7 + valoarea neeligibila aferenta categoriilor de cheltuieli eligibile
mentionate la punctele 1-6.
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13. TVA

Pentru proiectele contractate incepénd cu 01.01.2012, conform Art. 11' din
H.G. nr.759/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul
operatiunilor finantate prin programele operationale, cu modificarile si
completarile ulterioare:

»(1) Cheltuiala cu taxa pe valoarea adaugata nedeductibila, potrivit legii, este
eligibila pentru toate programele operationale finantate din instrumente
structurale.

(2) Pentru a fi eligibila, cheltuiala prevazuta la alin. (1) trebuie sa fie aferenta
unor cheltuieli eligibile efectuate in cadrul proiectelor finantate din instrumente
structurale.”

Valoarea totala a TVA se va estima in cadrul bugetului astfel:
- ca si categorie de cheltuieli eligibile - TVA nerecuperabild aferenta
cheltuielilor eligibile, in functie de categoria de cheltuieli,
- ca si categorie de cheltuieli neeligibile - TVA recuperabila si TVA aferenta
cheltuielilor neeligibile.

14. Alte cheltuieli neeligibile
Orice alte categorii de cheltuieli care nu sunt mentionate la punctele 1-6 si 13.

15. VALOAREA TOTALA A PROIECTULUI (punctul 8 + punctul 12).

FOARTE IMPORTANT
Pentru fiecare categorie de cheltuiala se va trece valoarea totala a
cheltuielii, in lei, si valoarea eligibila a acesteia, in lei.

In cazul proiectelor prin care se urméreste, printre altele, si acoperirea
cheltuielilor de functionare, atunci cand personalul structurii eligibile realizeaza si
alte atributii decét cele legate de obiectivul proiectului, este necesara
determinarea valorii eligibile a acestor cheltuieli, prin aplicarea unor procente
conform metodologiei elaborate de AM POAT, inclusa in Anexa nr. 15 la
prezentul Ghid.

CHELTUIELILE ELIGIBILE IN CADRUL PROIECTULUI
Sunt cheltuielile efectuate de beneficiar, aferente proiectelor finantate in
cadrul programelor operationale, care pot fi finantate atat din instrumente
structurale, cat si din bugetul de stat si/sau cofinantarea privata, conform
reglementarilor legale comunitare si nationale in vigoare privind eligibilitatea
cheltuielilor.

Incepand cu cererile de finantare depuse dupd 1 ianuarie 2012, conform H.G.
nr.759/2007, cu modificarile si completarile ulterioare, TVA nerecuperabila
aferenta cheltuielilor eligibile se include in categoria cheltuielilor eligibile.

CHELTUIELILE NEELIGIBILE IN CADRUL PROIECTULUI

Sunt cheltuieli care NU sunt eligibile, conform H.G. nr.759/2007, cu
modificarile si completarile ulterioare si a OMEF nr.2116/2007 republicat, cu
modificarile si completarile ulterioare, dar sunt necesare proiectului si vor fi
suportate de catre beneficiar.

Pentru aceasta categorie de cheltuieli, in formularul Cerere de finantare,
subcapitolul 4.1 ,Detalierea costurilor proiectului pe fiecare categorie de
cheltuieli”, la coloana valoare eligibila se va trece 0. In structura bugetului
prezentata mai sus, aceste cheltuieli se regasesc sub titulatura de alte cheltuieli.
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TVA AFERENTA CHELTUIELILOR ELIGIBILE:

1. daca este recuperabild, atunci este neeligibila si va fi inscrisa in coloana
valoare totald estimata pentru fiecare categorie de cheltuiala eligibila
(punctele 1-6), din formularul Cerere de finantare, subcapitolul 4.1
»~Detalierea costurilor proiectului pe fiecare categorie de cheltuieli”.

2. daca este nerecuperabild, atunci este eligibila si va fi inscrisa in coloana
valoare eligibila estimata pentru fiecare categorie de cheltuiala eligibila
(punctele 1-6), din formularul Cerere de finantare, subcapitolul 4.1
,Detalierea costurilor proiectului pe fiecare categorie de cheltuieli”.

CONTRIBUTIA PUBLICA NATIONALA
In cadrul Programului Operational Asistenta Tehnica finantarea este asigurata din
Fondul European de Dezvoltare Regionalda in proportie de maxim 100% din
valoarea eligibila a proiectului , astfel:
proiectele pentru finantarea partiala a cheltuielilor de personal ale institutiilor
publice pentru personalul implicat in coordonarea, managementul si controlul
Fondurilor Structurale si de Coeziune, aferente perioadei 14.04.2009-31.12.2011,
pentru care asistenta financiara nerambursabila solicitata din FEDR este de 100%
din valoarea eligibila a proiectului,
proiectele contractate pana la data de 31.12.2011, pentru care asistenta
financiara nerambursabila solicitata din FEDR ramane de 80%,
proiectele depuse in cadrul Axei prioritare 1 incepand cu data de 02.12.2013,
pentru care asistenta solicitata din Fondul European de Dezvoltare Regionalad este
de maxim 75% din valoarea eligibila a proiectului,
proiectele depuse si/sau contractate in cadrul POAT incepand cu data de
01.07.2015, pentru care asistenta solicitata din Fondul European de Dezvoltare
Regionala este de maxim 100% din valoarea eligibila a proiectului.

Beneficiarii (inclusiv ADR-uri si ADI ITI DD) au obligatia de a include in bugetul
institutiei sumele pentru acoperirea cheltuielilor neeligibile in cadrul proiectului,
altele decat TVA-ul aferent cheltuielilor eligibile.

VALOAREA TOTALA A PROIECTULUI este formati din valoarea eligibila a
proiectului plus valoarea neeligibila a acestuia.

I1.6. AJUTOR DE STAT

Avand in vedere specificul activitatilor care urmeaza a fi finantate in cadrul POAT,
activitati pentru desfasurarea carora solicitantii nu actioneaza ca un agent economic si
nu exista premise pentru a se considera ca va fi distorsionata concurenta pe piata
Uniunii Europene, domeniile majore de interventie ale POAT nu cad sub incidenta
prevederilor privind ajutorul de stat.
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I11.1. COMPLETAREA SI TRIMITEREA CERERII DE FINANTARE

Completarea cererii de finantare in mod clar si coerent va facilita procesul de evaluare.
In acest scop, va rugam sa furnizati informatiile intr-o maniera concisa, dar completa,
sa prezentati date relevante pentru intelegerea proiectului, sa prezentati actiunile
concrete propuse in proiect, indicand clar legatura cu obiectivele si scopul proiectului, sa
cuantificati pe cat posibil rezultatele, beneficiile si costurile proiectului si sa prezentati
un calendar realist de implementare.

CEREREA DE FINANTARE trebuie sa respecte urmatoarele conditii:
B Redactarea cererii de finantare va fi in imba romana
B Transmiterea cererii se va face:
o in format electronic prin aplicatia MySMIS si:
= va fi printata in 2 (doua) exemplare din aplicatia MySMIS,
numerotata, semnata si stampilata pe fiecare pagina, de catre
reprezentantul legal;
= anexele la Cererea de finantare, atasate in aplicatia MySMIS
vor fi depuse odata cu exemplarele printate, cu mentiunea
"conform cu originalul” si vor avea semnatura reprezentantului
legal/persoana imputernicita de acesta sa semneze.

Pentru sprijin in completarea cererii de finantare se poate solicita asistenta
Serviciului Monitorizare Implementare Proiecte din cadrul Autoritatii de
Management pentru POAT

Persoana de contact: doamna Cristina Patrascoiu........ [ e

Telefon: 0372 838 854..........

E-mail: helpdesk.poat@fonduri-ue.ro.................

ALTE SURSE DE INFORMARE:

Pentru transmiterea cererii de finantare electronic, prin aplicatia MySMIS:
Beneficiarul va consulta Instructiunea - Utilizare MySMIS - interfata de front
office destinata beneficiarilor Programului Operational Asistentda Tehnicad si
Manualele de utilizare MySMIS aflat pe interfata aplicatiei destinata beneficiarilor
(http://my.smis.fonduri-ue.ro/wps/portal/front-office/) Si pe  site-ul
www.poat.ro.
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DOSARUL CERERII DE FINANTARE,
Pentru solicitantii care sunt institutii publice, dosarul va cuprinde:
B copia actului care atesta calitatea de reprezentant legal pentru persoana care
semneaza cererea de finantare
B lista specimene de semnaturi pentru certificarea anexelor la cererea de
A finantare, conform modelului din Anexa 23
In cazul proiectelor pentru care se doreste si rambursarea cheltuielilor cu echipa de
proiect si:
B copie dupa ordinul de numire al echipei de proiect
B copie stat de plata pentru membirii echipei de proiect
In cazul proiectelor pentru finantarea partiala a cheltuielilor de personal si:
B organigrama institutiei aprobata
B extras din regulamentul de organizare si functionare aprobat, cu privire la
structurile pentru care se solicita rambursare
B [ista specimene de semnaturi pentru certificarea anexelor la cererea de
finantare.
Pentru solicitantii care nu sunt institutii publice, dosarul va cuprinde:

B actul care demonstreaza calitatea de reprezentant legal al solicitantului in
copie/ actul de imputernicire autentificat, in original in cazul in care cererea de
finantare nu este semnata de reprezentantul legal al solicitantului, ci de o
persoana imputernicita in acest sens

B documentele statutare ale solicitantului, respectiv Actul constitutiv, in copie,
impreuna cu toate modificarile, unde este cazul, Statutul, in copie si, daca este
cazul, Certificatul de inscriere in registrul asociatiilor si fundatiilor, in copie

B lista specimene de semnaturi pentru certificarea anexelor la cererea de
finantare.

Copiile trebuie sa fie stampilate de solicitant (reprezentantul legal al solicitantului) cu
mentiunea ,Conform cu originalul” si semnate de catre acesta sau de catre persoana
imputernicita conform listei anexate cu specimene de semnaturi.

TRANSMITEREA CERERII DE FINANTARE SI ANEXELOR

Cererea de finantare, printata din aplicatia MySMIS, impreuna cu documentele
atasate se va trimite, intr-un plic, prin posta, in mod recomandat, prin curier sau
se va depune in mod direct cu scrisoare de inaintare (o confirmare de primire
semnata si datata ii va fi inmanata celui care preda plicul) la registratura AM POAT
din Bulevardul Ion Mihalache nr.15-17, sector 1, Bucuresti si va primi un numar de
inregistrare (care nu va reprezenta numarul de inregistrare al cererii de finantare
in Registrul Cererilor de Finantare).

Cererile de finantare trimise prin alte mijloace (ex: fax, e-mail ) vor fi
respinse!

Pe plic se vor inscrie urmatoarele informatii:

m Referire la programul operational, axa si domeniul major de interventie
in care se incadreaza proiectul

m Titlul proiectului

B Numele complet si datele de contact ale solicitantului
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III.2. Procedura de evaluare a proiectelor
Grafic de derulare a procesului de evaluare

Noti: In cazul cererilor de finantare transmise prin aplicatia MySMIS, toati
corespondenta AM POAT-beneficiar privind etapele de evaluare se va realiza electronic
prin intermediul aplicatiei MySMIS.

BENEFICIAR Autoritatea de management
Serviciul de Gestionare Program, Evaluare si
Aprobare Proiecte

Pregateste si transmite 1.1. si 1.2. Primirea, inregistrarea Cererii de
Cererea de finantare catre AM : finantare in sistemul informatic -
 E—— SMIS si in registrul cererilor de finantare

si constituirea dosarului proiectului - 2 zile

2.1. Verificarea conformitatii administrative
l : a Cererii de finantare -2 zile

2.2'2. Notificare Solicitant E ®ecescssscescescssscsscscssence ; ---------------------------------------------------- .
referltor Ia CaraCteru| neCOF\fOFm aernrnesnnssnennenneee ......................... ............ . ........... .................
al cererii de finantare - 5 zile 2.2.1. Notificarea solicitantului referitor la

caracterul conform al cererii de finantare - 5

l 3.1. Verificarea eligibilitatii
............................................................ . E Cererii de ﬁnantare - 6 Z||e :
3.2.” Notificare privind ettt et eaeeaeea e ea e e eeae e et ee e eneeneeneeneereeaeeaaanas .
neeligibilitatea proiectului - 5 zile : L

3.2. Notificare privind
eligibilitatea proiectului - 5 zile

4.1.-4.3 Inregistrarea contestatiei,
numirea comisiei pentru solutionare si
solutionarea contestatiei — 17 zile

4.4.” Notificare 4.4. Notificare 5.1. Evaluarea tehnico-financiara - 5 zile
: beneficiar beneficiar —»:
respingere - 5 zile : admitere - 5 zZile

5.2.2 Notificare i |  5.2.3. Solicitare
rezultat negativ documente /informatii
evaluare - 5 zile : suplimentare -10 zile

5.2.1. Notificare rezultat pozitiv evaluare si

6.1. Contestaii >.3. Sereia aprobare CF sau CF2 conditionat - 5 zile

- 22 zZile : i procesul de la pasul
: 5.1, cu exceptia
pasului 5.2.3 Il

6.2.” Respingere 6.2. Admitere
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Perioada normala pentru aprobarea cererii de finantare este de 30 zile (fara solicitare de
informatii suplimentare si fara contestatii), iar cea mai lunga perioada (cu toate fazele
prevazute) este de 89 zile. Zilele exprimate in acest grafic sunt considerate a fi

zile lucratoare.

Grafic de derulare a procesului de evaluare in cazul proiectelor pentru
finantarea partiala a cheltuielilor de personal

BENEFICIAR Autoritatea de management
SERVICIUL GESTIONARE PROGRAM,
EVALUARE SI APROBARE PROIECTE

Pregateste si transmite 1.1. si 1.2. Primirea, inregistrarea
Cererea de finantare : Cererii de finantare in sistemul informatic -
catre AM > SMIS si in registrul cererilor de finantare

si constituirea dosarului proiectului — 2 zile

55 2. Notificare Solicitant ‘ ...................................................
referitor la rezultatul negativ al e .
| evaluarii- 5zile : 2.2.1. Notificarea solicitantului referitor '
........................................................ " |a rezultatul pozitiv al evaludrii si aprobare CF sau
P CF2 conditionat - 2 zile
4.1.-4.3 Inregistrarea !
contestatiel, numirea comisiel Pregatire contract/decizie de finantare

pentru solutionare si
solutionarea contestatiei — 17 zile

4.4." Notificare i 4.4. Notificare
beneficiar beneficiar
respingere - 5 zile : admitere - 5 zile
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Procesul de evaluare a proiectului se va derula in 4 etape (in cazul in care exista
eventuale contestatii):

1. Verificarea conformitatii administrative a cererii de finantare
2. Verificarea eligibilitatii proiectului

3. Evaluarea tehnica si financiara a proiectului

4. Depunerea si solutionarea eventualelor contestatii.

Prin exceptie, datorita simplitatii proiectelor (nu includ achizitii publice, iar activitatile si
rezultatele sunt standard), in cazul proiectelor pentru finantarea partiala a
cheltuielilor de personal, procesul de evaluare a proiectului va consta in
urmatoarele etape:

1. Evaluarea proiectului (administrativ, eligibilitate, tehnic-financiar)
2. Depunerea si solutionarea eventualelor contestatii - pasul II1.2.5

II1.2.1. Verificarea conformitatii administrative, a eligibilitatii si
tehnico-financiara a cererii de finantare in cazul proiectelor pentru
finantarea partiala a cheltuielilor de personal

Datorita simplitatii proiectelor, in cazul proiectelor pentru finantarea partiala a
cheltuielilor de personal procesul de evaluare a proiectului va consta in completarea de
catre AM POAT, in termen de 5 zile lucratoare, a unei liste de verificare, conform Anexei
17 la prezentul Ghid, pentru proiectele aflate in evaluare la momentul publicarii
prezentei versiuni a Ghidului Solicitantului si conform grilelor de evaluare definite in
cadrul fiecarui apel, in aplicatia MySMIS, pentru cererile de finantare transmise
electronic prin aplicatia MySMIS.

Lista de verificare va contine intrebari privind conformitatea administrativa, eligibilitatea
si analiza tehnico-financiara a proiectului. Cererea de finantare trebuie sa obtina
raspunsuri pozitive la toate intrebarile mentionate in aceasta lista.

In urma acestui proces pot exista 2 situatii:

1. AM va notifica solicitantul in scris/prin aplicatia MySMIS, in termen de 2
zile de la semnarea listei de verificare, cu privire la rezultatul pozitiv al evaluarii.
2. Proiectul este declarat respins, solicitantul fiind notificat, in scris/prin

aplicatia MySMIS in termenul mentionat la pct. 1, asupra motivelor respingerii.

Pe parcursul procesului de evaluare, AM POAT poate contacta solicitantul
pentru clarificari. Intreaga comunicare referitoare la proiect va fi inclusa in dosarul
proiectului si va fi realizata:

- prin intermediul aplicatiei MySMIS pentru cererile de finantare transmise electronic,

- In scris pentru cererile de finantare transmise conform versiunii anterioare a Ghidului
Solicitantului POAT.

II1.2.2. Verificarea conformitatii administrative a cererii de finantare

Verificarea conformitatii administrative va urmari, in principal, forma Cererii de
finantare si presupune completarea de catre AM POAT a listei de verificare a
conformitatii administrative (Anexa 1 la prezentul Ghid pentru proiectele aflate in
evaluare la momentul publicarii prezentei versiuni a Ghidului Solicitantului). Pentru
cererile de finantare transmise electronic prin aplicatia MySMIS, verificarea confromitatii
administrative va presupune completarea de catre AM POAT a grilei de verificare
administrativa definita in cadrul apelului in care beneficiarul a completat si transmis
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cererea de finantare. Pentru a fi conforma cererea de finantare trebuie sa obtina
raspunsuri pozitive la toate intrebarile mentionate in listele de mai sus.

Dupa finalizarea procedurii de verificare administrativa, pot exista 2 situatii:

1. Daca cererea de finantare este conforma din punct de vedere administrativ
AM POAT va notifica, n scris/prin aplicatia MySMIS, solicitantul cu privire la
caracterul conform al cererii precum si codul SMIS al proiectului. In aceasta
notificare, AM POAT va trece nr. de inregistrare din Registrul Cererilor de
Finantare si codul SMIS al cererii de finantare care se vor mentiona
obligatoriu in orice corespondenta purtata intre solicitant si AM POAT,
referitor la cererea de finantare respectiva.

2. Daca in urma verificarii conformitatii administrative cererea de finantare
este respinsa, solicitantul va fi notificat, in scris/prin aplicatia MySMIS, cu
privire la caracterul neconform al cererii, fiindu-i comunicate motivele de
respingere.

Numai cererile de finantare conforme din punct de vedere administrativ sunt
admise in urmatoarea etapa a procesului de evaluare, cea de verificare a
eligibilitatii.

II1.2.3. Verificarea eligibilitatii proiectului

Proiectul reprezintd o serie de activitati si o investitie de resurse pe o perioada
determinata, menite sa raspunda unei nevoi reale si sa conduca la realizarea unui
obiectiv sau a unui set de obiective precise. Verificarea eligibilitatii proiectului se
realizeaza numai pentru cererile de finantare conforme din punct de vedere
administrativ. Se verifica eligibilitatea prin completarea unei liste de verificare, in
termen de 6 zile de la notificarea beneficiarului cu privire la caracterul conform la
proiectului.

Un proiect poate fi considerat eligibil daca solicitantul, activitatile propuse si
cheltuielile prevazute sunt eligibile. Cererea de finantare trebuie sa obtina
raspunsuri pozitive la toate intrebarile mentionate in lista de verificare a eligibilitatii
(Anexa 2 la prezentul Ghid pentru proiectele aflate in evaluare la momentul publicarii
prezentei versiuni a Ghidului Solicitantului). Pentru cererile de finantare transmise
electronic prin aplicatia MySMIS, in verificarea eligibilitatii se va urmari grila de
verificare a eligibilitatii definita de AM POAT in cadrul apelului in care beneficiarul a
completat si transmis cererea de finantare.

Daca proiectul nu indeplineste toate criteriile mentionate in Anexa/grila de verificare,
evaluarea tehnica si financiara nu va mai avea loc.

In acest caz pot exista 2 situatii:

1. AM va notifica solicitantul in scris/prin aplicatia MySMIS, in termen de 5 zile
de la semnarea listei de verificare a eligibilitatii, cu privire la caracterul eligibil
al cererii.

2. Proiectul este declarat neeligibil, solicitantul fiind notificat, in scris/prin
aplicatia MySMIS, in termenul mentionat la pct. 1, asupra motivelor
respingerii.

Pe parcursul procesului de evaluare, AM POAT poate contacta solicitantul
pentru clarificari! Intreaga comunicare referitoare la proiect va fi inclusa in dosarul
proiectului si va fi realizata:

- prin intermediul aplicatiei MySMIS pentru cererile de finantare transmise electronic,

- In scris pentru cererile de finantare transmise conform versiunii anterioare a Ghisului

Solicitantului POAT.
* -
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II1.2.4. Evaluarea tehnica si financiara a proiectului

Numai proiectele eligibile vor fi evaluate din punct de vedere tehnic si financiar, pe baza
criteriilor de evaluare mentionate in Documentul Cadru de Implementare a POAT.
Principalele aspecte ale evaluarii detaliate pentru un proiect sunt:

B RELEVANTA

®m FEZABILITATEA

B EFICACITATEA

Criteriile de evaluare tehnica si financiara sunt detaliate in Error! Hyperlink reference
not valid. pentru proiectele aflate in evaluare la momentul publicarii prezentei versiuni a
Ghidului Solicitantului.

Pentru cererile de finantare transmise electronic prin aplicatia MySMIS, evaluarea
tehnico-financiara va presupune completarea de catre AM POAT a grilei tehnico-
financiare definita in cadrul apelului in care beneficiarul a completat si transmis cererea
de finantare.

Evaluarea tehnica si financiara este realizata prin completarea grilei sus mentionate, in
termen de 5 zile de la data notificarii solicitantului eligibil sau de la data la care comisia
a emis decizia de admitere a contestatiei depuse de beneficiar. Cererea de finantare
trebuie sa obtina raspunsuri pozitive la toate intrebarile mentionate in aceasta lista,
respectiv la cele specifice axei prioritare/domeniului major de interventie caruia i se
adreseaza cererea de finantare.

Daca proiectul nu indeplineste toate criteriile mentionate in aceasta lista de verificare,
va fi respins.

In aceastd fazd beneficiarului i se vor solicita, printr-o notificare, oferte de pret pentru a
verifica rezonabilitatea valorilor cuprinse in bugetele orientative prevazute in cererea de
finantare.

Totodata, se pot solicita, prin notificare, si alte informatii suplimentare care pot ajuta la
clarificarea unei informatii deja existente la dosar, dar care nu furnizeaza noi date
pentru proiect.

Solicitantul va avea posibilitatea de a procura documentatia necesara pentru
completarea proiectului si de a o transmite AM POAT in termen de 10 zile, de la primirea
notificarii.

In cazul in care se solicitd documente suplimentare, termenul de cinci zile prevazut
pentru completarea listei de verificare tehnico-financiara se suspenda urmand ca un alt
termen de cinci zile sa curga din momentul primirii si inregistrarii documentelor
solicitate.

Notificarea solicitantului privind rezultatul evaluarii tehnice si financiare:

1. In cazul in care cererea de finantare a obtinut raspunsuri pozitive la toate
intrebarile mentionate in grila pentru evaluarea tehnica si financiara,
solicitantul va fi notificat in scris/prin aplicatia MySMIS, asupra rezultatului
pozitiv al evaluarii, in termen de maxim 5 zile de la semnarea listei de
evaluare tehnico-financiara.

2. Daca proiectul nu indeplineste toate criteriile mentionate in aceasta grila de
verificare, solicitantul va fi notificat, in scris/prin aplicatia MySMIS, in acelasi
termen prevazut la paragraful precedent, asupra rezultatului negativ al
evaluarii, respectiv justificarea aferenta
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In baza clarificdrilor transmise de solicitant pe parcursul evaludrii, Cererea de finantare
poate fi aprobata conditionat prin notificarea asupra rezultatului pozitiv al evaluarii
privind rezultatul evaluarii si se solicita revizuirea Cererii de finantare (CF2) prin
intermediul aplicatiei MySMIS.

Solicitantul retransmite Cererea de finantare revizuita prin aplicatia MySMIS si pe hartie
in 2 exemplare semnate si stampilate pe fiecare pagina de catre reprezentantul legal.

II1.2.5. Depunerea si solutionarea eventualelor contestatii

Solicitantul are drept de contestatie impotriva notificarii de respingere, atit in faza de
verificare a eligibilitatii proiectului, cat si in faza de evaluare tehnico-financiara a
proiectului. Contestatia trebuie introdusa in termen de 10 zile lucratoare de la data la
care a primit notificarea.

CONTESTATIA se formuleaza si se transmite prin aplicatia MySMIS sau in scris (pentru
cererile de finantare depuse finainte de publicarea prezentei versiuni a Ghidului
Solicitantului) si trebuie sa cuprinda elemente referitoare la:
B Datele de identitate ale contestatorului
Obiectul contestatiei
Motivarea in fapt si in drept a cererii
Mijloacele de proba, in masura in care este posibil
Semnatura reprezentantului legal al contestatorului

Contestatia se solutioneaza de o comisie numita in termen de 2 zile lucratoare de la
inregistrarea contestatiei la registratura AM POAT.

Comisia este formata din 3 membri (care nu sunt implicati in procesul de evaluare a
cererilor de finantare si/sau nu sunt beneficiari ai proiectului care face obiectul
contestatiei) si un secretar. Presedintele fiecarei comisii se desemneaza, dintre membrii
acesteia, prin actul de constituire al comisiei. (Presedintele comisiei are drept de vot.).
Comisia se intruneste in termen de 2 zile de la numire, iar procedura in fata Comisiei
este scrisa.

Membrii comisiei de solutionare a contestatiilor vor analiza contestatia depusa de
beneficiar, probele aduse in sustinerea acesteia, in masura in care beneficiarul a adus
aceste probe.

Comisia va admite contestatia in situatia in care:
1. Sunt admise motivele contestatiei si proiectul corespunde criteriilor de
eligibilitate;
2. Sunt admise motivele contestatiei si proiectul corespunde din punct de
vedere tehnico - financiar.

Contestatia va fi respinsa in urmatoarele situatii:
1. Nu sunt admise motivele contestatiei si proiectul nu corespunde criteriilor
de eligibilitate;
2. Nu sunt admise motivele contestatiei si proiectul nu corespunde din punct
de vedere tehnico - financiar;
3. Daca in urma analizarii contestatiei se constata ca aceasta nu priveste
motivele respingerii proiectului.
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Deciziile comisiei de contestatie se iau prin vot, cu votul a jumatate plus unu din
membrii acesteia. Fiecare dintre membrii comisiei are dreptul la un singur vot. Membrii
comisiei de solutionare a contestatiilor nu se pot abtine de la vot. Membrul comisiei de
solutionare a contestatiilor ramas in minoritate va semna procesul verbal intocmit cu
dreptul de a-si exprima opinia contrara separat.

In termen de 3 zile de la intrunire comisia va solutiona contestatia.

Decizia comisiei se va comunica solicitantului, in scris/prin aplicatia MySMIS, in termen
de 5 zile de la finalizare si semnare de catre membrii comisiei si presedinte, un
exemplar original ramanand la dosarul proiectului.

Decizia comisiei este definitiva si irevocabila. In consecinta, in cazul admiterii
contestatiei, procedura se va relua din faza in care aceasta a fost depusa.

In cazul in care, comisia admite contestatia depusd, iar in urma procesului de re-
evaluare au intervenit modificari substantiale ale cererii de finantare, beneficiarul va
retransmite, prin aplicatia MySMIS, varianta revizuita si consolidata a cererii de
finantare.

In cazul cererilor de finantare transmise de beneficiar prin aplicatia
MySMIS toata corespondenta AM POAT - beneficiar privind depunerea si
solutionarea contestatiei se va realiza prin intermediul sistemului
informatic.
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SECTIUNEA 1V

CONTRACTAREA PROIECTELOR

IV.1. PROCESUL DE CONTRACTARE

Daca propunerea de proiect indeplineste toate cerintele impuse de procesul de evaluare,
Serviciul Gestionare Program, Evaluare si Aprobare Proiecte din cadrul DGAT (in calitate
de AM POAT) va intocmi documentele necesare in vederea aprobarii finantarii
proiectului.

Pentru fiecare proiect finantat se va semna un contract de finantare/decizie de finantare
intre beneficiari si AM POAT in care vor fi stipulate obligatiile si responsabilitatile fiecarui
actor. (Anexa 4 - Contract de finantare/Anexa 5 - Decizie de finantare).

Tipul de contract incheiat intre autoritatea de management si beneficiari se va stabili in
functie de tipul de beneficiari implicati, astfel:

1. Cu institutii din afara Ministerului Fondurilor Europene (MFE): CONTRACT de
finantare

2. Cu MFE/structuri din MFE: DECIZIE de finantare

Astfel,

CONTRACT DE FINANTARE este acel document incheiat cu institutiile
beneficiare, cu exceptia MFE si a structurilor din Ministerul Fondurilor Europene,
semnat de Ordonatorul Principal de Credite al AM POAT si reprezentantul legal al
beneficiarului.

DECIZIA DE FINANTARE este acel document semnat de Ordonatorul Principal
de Credite MFE in vederea aprobarii spre finantare din POAT a proiectului, pentru
MFE si pentru structurile beneficiare din cadrul MFE.
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Graficul de derulare a operatiunii — contractul/decizia de finantare?

Aprobarea cererii de
finantare

E.......................{ 1.1. E|ab0|"al’ea SI transmlterea ;...................E
: contractului/deciziei de finantare :
catre beneficiar - 5 zile

.................. ' srerreertes e, sueeeseseeneseesees ottt

1.2. Primirea de modificari 2.1. Semnarea ¢ ¢ 1.3.In cazul in care nu se primeste
de la beneficiar si includerea @ : Contractului/Deciziei de @ : contractul/decizia semnata si nici
acestora in contract/decizie - : : finantare de catre : : solicitare de modificare, se transmite :
15/5 zile i..p: beneficiar (15/5 zile) : : o notificare catre Beneficiar, :

solicitand un raspuns

Primire solicitare de
modificare -

v . setrecelapasul 1.2
2.2. Avizarea contractului/ D e,
deciziei_ de finanta.re.de cétr_e ‘ Primire
: Compartimentul Juridic (10 zile) contract/decizie
'........................................: ........................ . § semnaté - se trece la ;_;
: : pasul 2.2 :
...................................... \ JSR
2.3. Intocmirea propunerii de angajare B RN .
si transmiterea lor impreuna cu : Neprimire nici un i
contractul/decizia de finantare spre : raspuns — :
: semnare : : proiectul se considera
.. .................................. . .................... . anulat
......................... s S5, VRIS S
Semnarea de ! ! Semnarea/avizarea : : Semnarea de
catre Sef : i decatre:Serviciul catre OPC
SS la rubrica : ¢ de Management @ : (3 zile)
“compartiment  : : Financiar si P
de specialitate” : : CFPP (9 zile)
. A
Transmiterea

unui exemplar
original de
contract/decizie
de finantare a
beneficiarului

3 Prin zile se intelege zile lucrdtoare.
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DETALII - DERULAREA OPERATIUNII

In termen de maximum 5 zile de la data transmiterii notificarii solicitantului a carui
cerere a fost aprobata, AM POAT va pregati contractul/decizia de finantare, in 2
exemplare originale, pe care, le va trimite beneficiarului pentru semnare de catre
persoana legal imputernicita.

In cazul cererilor de finantare transmise electronic prin aplicatia MySMIS, AM POAT va
transmite un exemplar dupa documentul scanat si depus de beneficiar, il va stampila
"conform cu originalul” si il va inainta beneficiarului impreuna cu exemplarul original al
contractului/deciziei de finantare.

Beneficiarii MFE si structuri din MFE au termen 5 zile de la inregistrarea deciziei la
registratura acestora, pentru a semna, dupa care vor transmite exemplarele originale la
registratura AM POAT.

Ceilalti beneficiari au termen 15 zile de la inregistrarea contractului la registratura
acestora, pentru a semna, dupa care vor transmite exemplarele originale la registratura
AM POAT.

In aceastd perioadd de 15/5 zile, beneficiarul poate transmite citre AM POAT propuneri
justificate de modificare a contractului/deciziei, caz in care termenul de 15 zile se
suspenda, urmand a fi reluat dupa agreerea unei forme finale a deciziei si primirea
acesteia de la AM POAT.

AM POAT va efectua modificarile solicitate de beneficiar daca acestea sunt justificate si
nu contravin prevederilor legislatiei nationale si comunitare in vigoare in termen de 5
zile de la primirea acestora. Contractul/Decizia modificata o va retransmite
beneficiarului, urmand ca termenul de 15/5 zile pentru semnare sa fie reluat din
momentul inregistrarii acesteia la beneficiar.

In cazul in care contractul/decizia semnatd nu este inregistratd la AM POAT in termen
de 15/5 zile lucratoare de la inregistrarea ei la registratura beneficiarului, beneficiarul
va primi o notificare prin care i se va solicita in termen de maxim 5 zile un raspuns cu
privire la renuntarea la proiect sau transmiterea contractului/deciziei de finantare
semnata. Neprimirea unui raspuns sau a deciziei semnate in termen de 5 zile va
insemna renuntarea la proiect.

In termen de 1 zi de la primirea contractului/deciziei de finantare semnate de cétre
beneficiar, aceasta va fi repusa pe circuitul de semnare.

Dupa semnare, AM POAT va transmite beneficiarului un original al contractului/deciziei
de finantare semnata si al cererii de finantare aprobata.

IV.2. MODIFICAREA CONTRACTULUI/DECIZIEI DE
FINANTARE

Orice completare sau modificare a contractului sau a anexelor sale trebuie facuta,
printr-un act aditional, cu o justificare a necesitatii amendarii acestuia. Beneficiarul are
dreptul de a solicita modificari la contract/decizie de finantare pe durata de valabilitate
a acestuia, in conditiile prevazute de contractul/decizia de finantare.
Aceasta solicitare se va face:
1. Electronic - pentru cererile de finantare depuse prin aplicatia MySMIS,
beneficiarul va solicita modificarea contractului/deciziei de finantare prin
intermediul sistemului informatic, conform pasilor descrisi in Manualele de

utilizare MySMIS.
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2. In scris, pentru contractele/deciziile de finantare semnate inainte de publicarea
prezentei versiuni a Ghidului Solicitantului, beneficiarul va depune nota
explicativa pentru actul aditional, Anexa 26/cererea de modificare a contractului
de finantare/deciziei de finantare (prin posta sau personal, conform procedurii
prevazute pentru depunerea cererii de finantare) la registratura AM POAT si va
primi un numar de inregistrare evidentiat in registrul informatic.

IMPORTANT:

Beneficiarul trebuie sa cunoasca faptul ca, daca pe perioada de
valabilitate a contractului/deciziei intervin modificari de natura sa
afecteze obiectivul proiectului sau modificari care afecteaza conditiile de
eligibilitate prevazute pentru cererea deschisa de proiect in cadrul careia
s-a obtinut finantarea nerambursabila, finantarea nerambursabila se va
sista, contractul/decizia de finantare se va rezilia, iar sumele acordate
pana in acel moment se vor recupera in conformitate cu legislatia
nationala si prevederile contractuale.

Modificarile proiectului pot fi efectuate numai in cadrul perioadei de valabilitate a
contractului.

Solicitarea de modificare a perioadei de executie a proiectului (respectiv perioada in
care beneficiarul poate face cheltuieli pe proiect) trebuie primita pana la expirarea
acestuia. Verificarea si aprobarea ei, precum si semnarea actului aditional poate avea
loc si ulterior dar nu mai tarziu de efectuarea ultimei plati de catre AM.

Responsabilii din cadrul AM POAT vor verifica daca aceasta solicitare a fost depusa in
termenul de valabilitate al contractului de finantare/deciziei de finantare si vor analiza
modificarile invocate. In aceasta faza pot fi solicitate informatii sau documente
suplimentare, beneficiarul fiind notificat printr-o scrisoare.

Solicitantul va avea posibilitatea de a procura documentatia necesara si de a o
transmite AM POAT in termen de 10 zile, de la primirea notificarii.

In cazul in care se solicitd documente suplimentare, termenul prevazut pentru
completarea listei de verificare se suspenda urmand a se proceda la o repunere in
termen in momentul primirii si inregistrarii documentelor solicitate.

In cazul aprobédrii solicitdrii de amendament, AM POAT va transmite o notificare
beneficiarului, precum si actul aditional la contract/decizia de finantare, spre semnare.

In cazul respingerii, AM POAT va notifica beneficiarul motivand decizia luata.

Persoanele desemnate sa semneze contractul de finantare/decizia de finantare vor fi
abilitate sa semneze si actele aditionale la acestea. Beneficiarul isi asuma integral
raspunderea pentru prejudiciile cauzate tertilor din culpa sa pe parcursul implementarii
proiectului, in conformitate cu prevederile legislatiei nationale relevante.

MODIFICAREA PROIECTULUI IN CAZURI DE EXCEPTIE

1. In cazul schimbarii unor date formale (e.g. schimbarea adresei, sediului social,
inlocuirii reprezentantului tehnic), aceasta situatie va fi adusa la cunostinta AM
POAT/beneficiarului, in scris, in termen de cel mult 3 (trei) zile lucratoare de la data
operarii modificarii, va fi insotita de documentele justificative, daca este cazul, si va
fi acceptata in mod automat.
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2. In cazul schimbérii formatelor standard anexate Contractului/Deciziei de
finantare, AM POAT va aduce la cunostinta beneficiarului, in scris, printr-o notificare
noile formate pe care acesta va trebui sa le utilizeze.

3. Beneficiarul poate efectua modificari asupra bugetului, daca acestea nu afecteaza
scopul principal al proiectului si impactul financiar se limiteaza la transferul a
maximum 10% din suma inscrisa initial in cadrul fiecarei categorii de cheltuieli
eligibile prevazuta in tabelul 4.1 din Cererea de finantare, fara a se maodifica
valoarea totala eligibila a proiectului. Beneficiarul transmite AM POAT bugetul astfel
modificat in termen de maxim 3 zile de la data modificarii acestuia.

4. Beneficiarul poate cere transmiterea unei cereri de rambursare
suplimentare, cu notificarea si aprobarea, prealabila a Autoritatii de Management
pentru Programul Operational Asistenta Tehnica. Notificarea trebuie sa se faca cu
minim 5 zile Tnainte de transmiterea cererii de rambursare, iar Autoritatea de
Management trebuie sa aprobe notificarea in termen de 3 zile de la primire.

5. Planul de rambursare a cheltuielilor eligibile poate fi schimbat la initiativa
beneficiarului/Autoritatii de Management, daca este justificat, printr-o notificare
scrisa, aprobata de Autoritatea de Management/beneficiar, fara a mai fi necesara
incheierea unui act aditional. Notificarea trebuie sa se faca cu minim 5 zile inainte de
data transmiterii celei mai apropriate cereri de rambursare, iar Autoritatea de
Management/beneficiar trebuie sa aprobe notificarea in termen de 3 zile de la
primire.

MODIFICAREA CERERII DE FINANTARE

O serie de informatii prezentate in cererea de finantare sunt date estimate care pot
suferi modificari pe parcursul implementarii proiectului si pentru care beneficiarul este
obligat sa trimita notificare, si anume:

(a) Sprijin finantari

(b)Axa prioritara

(c) Domeniul major de interventie

(d)Denumire operatiuni

(e)Loc de implementare

(f) Grupul tinta/entitati care beneficiaza de pe urma proiectului
(g) Concordanta cu politicile UE

(h)Durata activitatilor proiectului, cu exceptia cazurilor in care modificarea
implica prelungirea duratei de implementare.

(i) Plan de achizitii
(j) Justificarea bugetului

(k) Defalcarea indicativa a bugetului pe ani de implementare, cu exceptia situatiei
in care beneficiarul solicitd si prelungirea duratei de implementare a
proiectului si modificarea bugetului aprobat prin cererea de finantare, caz in
care aceste solicitari vor fi efectuate prin act aditional

(1) Anexa - Corelare indicatori - buget, numai in urmatoarele cazuri:
o maodificari in coloana 3 - “Contract de achizitie publica, daca este cazul”

o modificari ale valorilor eligibile aferente indicatorilor in limita a 10% din
valoarea eligbila aferenta fiecarui indicator, fara modificarea bugetului total
eligibil al proiectului.
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In cazurile prevdzute mai sus, Beneficiarul are obligatia de a notifica Autoritatea de
Management pentru Programul Operational Asistenta Tehnica cu cel putin 3 (trei) zile
lucratoare finainte de data inaintarii cererii de rambursare in care este operata
modificarea.

Beneficiarul poate efectua modificari asupra bugetului, daca acestea nu afecteaza scopul
principal al proiectului si impactul financiar se limiteaza la transferul de a maximum
10% din suma inscrisa initial in cadrul fiecarei categorii linii bugetare in cadrul aceluiasi
capitol bugetar de cheltuieli eligibile prevazuta la punctul 17 din Cererea de finantare,
fara a se modifica valoarea totala eligibila a proiectului. Beneficiarul transmite AM POAT
bugetul astfel modificat in termen de maxim 3 zile de la data modificarii acestuia.

Vor fi modificate prin act aditional acele capitole/subcapitole din Cererea de finantare
care nu sunt prevazute a fi modificate prin notificare.

In cazul sesizdrii unor erori materiale de cdtre Beneficiar sau Autoritatea de
Management pentru Programul Operational Asistenta Tehnica, aceasta din urma va
emite o rectificare a prezentei decizii/ contract de finantare, incheiata in aceleasi conditii
si termene ca si decizia/contractul de finantare initial.
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In aceasta sectiune vor fi explicate obligatiile unui beneficiar de finantare
nerambursabila in cadrul POAT. Va rugam sa cititi textul integral al contractului/
deciziei de finantare, inclusiv anexele acestuia, dupa cum sunt prezentate in Anexele 4
si 5 la prezentul Ghid.

Unii actori institutionali ar putea fi implicati in program ca beneficiari. Se pot stabili
legaturi clare intre diferitele autoritati (AM, Autoritatea de Audit, Autoritatea de
Certificare si Plata) si beneficiar pentru a asigura o separare a functiilor si o pista
eficienta, eficace si transparenta de audit. Prin semnarea contractului/deciziei de
finantare, beneficiarul accepta termenii si conditiile in care va primi finantarea
nerambursabild si se angajeaza sa implementeze pe propria raspundere proiectul pentru
care primeste finantare cu respectarea legislatiei nationale si comunitare.

Beneficiarul are obligatia de a implementa proiectul pentru care s-a semnat un
contract/decizie de finantare din POAT in conformitate cu prevederile din cererea de
finantare aprobata. Daca beneficiarul nu reuseste sa puna in aplicare proiectul in
conditiile asumate si stipulate in contract/decizie de finantare, acesta trebuie sa Isi
asume esecul partial sau total in realizarea obligatiilor. In acest caz, AM POAT,
reprezentata de MFE, isi rezerva dreptul de a intrerupe platile.

Contributia din fondurile publice (nationale si comunitare) poate fi redusa si/sau AM

POAT poate cere inapoierea, in totalitate sau partial, a sumelor deja platite, daca
beneficiarul nu respecta termenii contractuali.

V.1. ACORDAREA PRE-FINANTARII OPERATIUNILOR POAT

Pre-finantarea reprezinta sumele transferate din instrumente structurale catre un
beneficiar (daca acest transfer nu se realizeaza in cadrul unui proiect care intra
sub incidenta prevederilor legale cu privire la ajutorul de stat), prin plata
indirecta, in stadiul initial pentru sustinerea inceperii deruldrii proiectelor si/sau pe
parcursul implementarii acestora in conditile prevazute in contractul de finantare
incheiat intre un beneficiar si AM POAT, in vederea asigurarii derularii corespunzatoare a
proiectelor finantate in cadrul POAT.

ATENTIE: Nu se acorda pre-finantare beneficiarilor din sectorul public care includ in
bugetul propriu valoarea totala a proiectelor propuse spre finantare, cu finantare
integralda de la bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale, bugetul asigurarilor pentru
somaj.

In conformitate cu prevederile art.15 alin. 1 din normele metodologice de aplicare a
prevederilor OUG 64/2009 cu modificarile si completarile ulterioare, prefinantarea se
acorda in cota de maxim 10% din valoarea eligibila a proiectului, in cel putin 2 transe.

Prin exceptie, prefinantarea se acorda in cota de maximum 20% din valoarea eligibila a
proiectului in urmatoarele cazuri:
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> pentru proiectele a caror finantarea acordata este egala cu valoarea totala
eligibila;
> pentru proiectele a caror valoare eligibila este mai mica de 1.000.000 lei.

Pentru proiectele care prevad depunerea a cel mult 2 cereri de rambursare,
prefinantarea se acorda intr-o singura transa.
Prima transa de prefinantare se acorda in cotd de maxim 5% din valoarea eligibila a
proiectului. Urmatoarele transe de prefinantare vor fi acordate Beneficiarului numai
dupa autorizarea cheltuielilor efectuate, in valoare de minim 60% din valoarea cumulata
a transelor anterioare de prefinantare primite.

In vederea obtinerii pre-finantarii, Beneficiarul va:
A) depune la AM POAT o solicitare scrisa conform modelului standard din Anexa 10 la
prezentul ghid, impreuna cu urmatoarele documente:

1. Unul sau mai multe contracte de furnizare de bunuri/prestare de servicii
incheiat(e) intre Beneficiar si unul sau mai multi operatori economici a
carui/caror valoare/valoare cumulata sa fie de minimum 5% din valoarea
eligibila a proiectului, cu exceptia proiectelor a caror implementare se
realizeazi fara incheierea vreunui astfel de contract. In cazul in care
beneficiarul nu face dovada incheierii unor astfel de contracte pana la
data mentionata in contractul de finantare, AM POAT va recupera suma
acordata ca prefinantare.

2. Dovada deschiderii la Trezorerie a unui cont dedicat exclusiv pentru
primirea pre-finantarii si efectuarea de cheltuieli aferente proiectelor
(Anexa 11 la ghid).

Situatia descrisa la pct. A este valabila doar in cazul proiectelor depuse si
aprobate inainte de publicarea prezentei variante a Ghidului Solicitantului.

B) va transmite prin intermediul aplicatiei MySMIS, formularul de pre-finantare
impreuna cu anexele solicitate, conform pasilor descrisi in Manualul de
utilizare MySMIS. In termen de maximun 1 zi lucratoare, beneficiarul va
transmite la AM POAT formularul de solicitare a prefinantarii printat din
aplicatia MySMIS, cu semnatura si stampila reprezentantului legal.

In situatia nerespectarii conditiilor si termenelor prevdzute in Contractul de Finantare si
in Anexa 3 la contract, Beneficiarul este obligat sa ramburseze intreaga pre-finantare
primitda. AM POAT va verifica documentele prevazute mai sus in termen de maximum 5
zile lucratoare de la data inregistrarii solicitarii scrise a Beneficiarului/de la data primirii
formularului electronic prin intermediul aplicatiei MySMIS. AM POAT poate suspenda
acest termen in cazul in care sunt necesare clarificari, modificari sau informatii
suplimentare care trebuie furnizate de catre Beneficiar. Termenul va curge din nou de la
data la care AM POAT a primit informatiile/ clarificarile/ documentele suplimentare
solicitate.

Pre-finantarea va fi transferata catre Beneficiar in termen de maxim 15 zile lucratoare
de la data autorizarii de catre AM POAT a solicitarii de pre-finantare. Data platii se
considera data debitarii contului AM POAT.

Recuperarea pre-finantarii

AM POAT are obligatia recuperarii prefinantarii acordate, prin stabilirea in contractul de
finantare a unui procent de deducere a prefinantarii cel putin egal cu cota de
prefinantare acordata la nivel de proiect, aplicat la valoarea fiecarei cereri de
rambursare transmise de beneficiar, cu exceptia cererii de rambursare, in cadrul careia
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cuantumul prefinantarii ramase de recuperat reprezinta un procent mai mic decat cel
stabilit si cu exceptia ultimei cereri de rambursare.

Suma reprezentand pre-finantarea acordata unui Beneficiar se recupereaza In
conformitate cu prevederile Contractului de Finantare. Procentul de deducere a
prefinantarii este de minimum 30% aplicat la valoarea fiecarei cereri de rambursare
transmisa de Beneficiar, cu exceptia cererii de rambursare in cadrul careia cuantumul
rambursarii ramase de recuperat reprezinta mai putin de 30% din aceasta si cu exceptia
ultimei cereri de rambursare.

Recuperarea se efectueaza incepand cu prima cerere de rambursare (Anexa 6), astfel
incat suma aferenta pre-finantarii sa se recupereze integral inainte de ultima cerere de
rambursare.

In situatia in care Beneficiarul nu transmite nicio cerere de rambursare in termen de
maxim 4 luni de la primirea prefinantarii, Autoritatea de Management pentru Programul
Operational Asistenta Tehnica are obligatia recuperarii integrale a prefinantarii acordate.

De asemenea, in cazul in care Beneficiarul nu transmite, in termen de maxim 6 luni de
la primirea primei transe de prefinantare, cereri de rambursare in cuantum de minimum
60% din valoarea prefinantarii acordate, Autoritatea de Management pentru Programul
Operational Asistenta Tehnica are obligatia recuperarii prefinantarii neutilizate pentru
efectuarea cheltuielilor eligibile incluse in cererile de rambursare primite si a cheltuielilor
pentru plata taxei pe valoare adaugata neeligibile aferente acestora.

Informatiile mentionate mai sus se regasesc la articolul 4 din modelul contractului de
finantare, precum si in anexa IIT - INSTRUCTIUNI CU PRIVIRE LA FLUXURILE
FINANCIARE SI EVIDENTA CONTABILA la contractul de finantare.

V.2. ASIGURAREA CO-FINANTARII

Baza legala

Ordonanta de urgenta nr. 64 din 03/06/2009 privind gestionarea financiara a
instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Beneficiarii institutii publice centrale au obligatia de a prevedea in bugetul
institutiei sumele necesare finantarii valorii totale a proiectelor proprii repartizate pe
ani, dupa caz, pe toata perioada de implementare a proiectelor, acestea aprobandu-se
pentru anul bugetar curent cu ocazia aprobarii anuale a legii bugetului de stat si a legii
bugetului asigurarilor sociale de stat sau cu ocazia rectificarii bugetare. Aceste sume vor
fi cuprinse in buget numai daca fisa de fundamentare a proiectului a fost avizata de AM
POAT, avandu-se in vedere contractul/decizia de finantare aferent/aferenta proiectului.
Fundamentarea bugetului propriu al institutiei se va face in functie de obiectivele pe
care le are de realizat, respectiv in functie de cheltuielile eligibile si cheltuielile
neeligibile.

In vederea cuprinderii in buget a acestor sume, beneficiarii institutii publice centrale au
obligatia completarii fisei de fundamentare a proiectului propus la finantare/finantat din
instrumente structurale, conform Anexei 30.
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Aceasta fisa va fi elaborata de departamentul/structura responsabil/responsabila cu
propunerea de finantare/implementarea proiectului si semnata de conducatorul
acestuia/acesteia.

Pentru beneficiarii organisme neguvernamentale nonprofit, de utilitate
publica, cu personalitate juridica, care functioneaza in domeniul dezvoltarii
regionale, conform art.15, alin.1 din OUG 64/2009 cu modificarile si
completarile ulterioare contravaloarea co-finantarii si a TVA-ului aferent cheltuielilor
eligibile se cuprinde in bugetul Ministerului Fondurilor Europene si va fi rambursata
acestora dupa aprobarea Cererii de Rambursare de catre AM POAT.

In categoria co-finantare nu se includ:
B contributia proprie a beneficiarului, in cazul in care acesta nu este institutie
publica;
B co-finantarea asigurata din imprumuturi externe sau din alte surse decat cele
mentionate mai sus si nici costurile suplimentare aferente proiectelor.

V.3. ASIGURAREA CONTRAVALORII TVA - PENTRU
BENEFICIARII ORGANISME NEGUVERNAMENTALE
NONPROFIT, DE UTILITATE PUBLICA, CU PERSONALITATE
JURIDICA, CARE FUNCTIONEAZA IN DOMENIUL DEZVOLTARII
REGIONALE, CONFORM ART.15, ALIN.1 DIN OUG 64/2009 CU
MODIFICARILE SI COMPLETARILE ULTERIOARE

Sumele corespunzatoare TVA recuperabile aferenta cheltuielilor eligibile vor fi
acordate Beneficiarului de catre Autoritatea de Management pentru Programul
Operational Asistenta Tehnica, conform legislatiei in vigoare, si nu vor depasi limita
maxima prevazuta la art. 3 din Contractul de finantare.

Beneficiarii POAT au obligatia de a respecta prevederile Codului fiscal si ale legislatiei in
vigoare in materie de TVA.

Contravaloarea TVA solicitata de Beneficiari prin Cererile de rambursare
transmise va fi transferata odata cu co-finantarea si contributia FEDR solicitata,
dupa verificarea si aprobarea Cererilor de rambursare.

V.4. ACHIZITII PUBLICE

Atribuirea contractelor de achizitii necesare implementarii proiectului se va realiza in
conformitate cu prevederile 0.U.G nr. 34/2006" aprobatd si completatd prin legea nr.
337/2006, cu modificarile si completarile ulterioare

PRINCIPII in procesul de achizitie publica:
B Nediscriminarea
B Tratamentul egal
B Recunoasterea reciproca

4 Ordonanta de Urgenta nr. 34 din 19.04.2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica,
a contractelor de concesiune de lucrari si a contractelor de concesiune de servicii cu modificarile
si completarile ulterioare
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Transparenta

Proportionalitatea

Eficienta utilizarii fondurilor publice
Asumarea raspunderii.

Beneficiarul raspunde de respectarea tuturor prevederilor in vigoare ale legislatiei in
domeniul achizitiilor publice. In cazul in care se constata incalcarea prevederilor legale,
cheltuiala aferenta platii bunurilor/serviciilor astfel achizitionate vor fi considerate
neeligibile si nu vor fi rambursate.

Originalul documentatiei de achizitie publica se va pastra de catre autoritatea
contractanta (asa cum este definita de O.U.G. nr. 34/2006 cu modificarile si
completarile ulterioare).

NOTA:
AM POAT trebuie sa aiba in vedere stabilirea corectiilor financiare la nivelul
beneficiarilor, in conformitate cu OUG nr. 66/2011 privind prevenirea,
constatarea si sanctionarea neregulilor in obtinerea si utilizarea fondurilor
europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora.

V.5. INFORMARE SI PUBLICITATE

Beneficiarul are obligatia sa asigure o vizibilitate potrivita si o promovare
adecvata a obiectivelor si rezultatelor obtinute, in conformitate cu prevederile
contractuale si instructiunile cuprinse in prezentul ghid.

Toate materialele elaborate in cadrul proiectului (ex. mape, pliante, bannere,
materiale de training, pixuri, etc.) trebuie sa contina:
B sigla Guvernului Romaniei
sigla UE
sigla instrumentelor structurale in Romania
textul “Proiect co-finantat din Fondul European de Dezvoltare Regionala prin
POAT 2007-2013"
Pentru mai multe detalii se va utiliza manualul de identitate vizuala.

De asemenea, toate echipamentele achizitionate in cadrul proiectului (ex.
calculatoare, imprimante, telefoane, etc.) trebuie sa aiba etichete (dimensiune
recomandata 90mm x 50mm) care sa contind urmatoarele elemente informative
obligatorii:

B Instrumentelor structurale cu sloganul aferent, sigla Guvernului Romaniei si
sigla Uniunii Europene.

m (In plus, daca dimensiunea autocolantului permite) se va mentiona numele
Fondului European de Dezvoltare Regionala si o afirmatie aleasa de AM POAT,
care sa sublinieze contributia interventiei realizate din Instrumente
Structurale.

B (In cazul produselor cu o suprafata foarte mica de expunere, in care
informatiile nu ar fi suficient de vizibile si inteligibile) se utilizeaza cel putin
steagul Uniunii Europene, celelalte elemente fiind optionale.

La inceputul si finalizarea unui proiect finantat din Instrumente Structurale, vor fi
publicate: anunturi publicitare sau comunicate de presa (anunturi de presa).
Beneficiarii finantarilor vor face dovada aparitiei comunicatelor (stirilor rezultate) sau
anunturilor in mass media relevante pentru program/ proiect. Acestea vor contine
valoarea proiectului (evidentiind suma finantarii primite din POAT), titlul proiectului/
investitiei, beneficiarul, rezultatele prevazute/ obtinute.
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In plus, pot fi organizate activititi de informare si publicitate a proiectului,
precum:

m Conferinte

B Pagina web dedicata proiectului

In acest caz, v8 rugdm s& precizati care sunt acestea in cererea de finantare la punctul
2.7.

remunerare si motivare a personalului din structurile publice cu
atributii in gestionarea instrumentelor structurale - Obiectivul
Convergenta, la momentul semnarii contractului de finantare si pe
masura ce este angajat sau isi reaia activitatea in cadrul institutiei
in cazul in care raportul de serviciu este suspendat sau persoana
respectiva este detasata la momentul semnarii contractului, intreg
personalul care va beneficia de rambursarea cheltuielilor salariale
din POAT, va lua la cunostinta de faptul ca aceasta parte a
cheltuielilor de personal este finantata din Fondul European de
Dezvoltare Regionala prin POAT 2007-2013.

@ Pentru proiectele care au ca scop sprijinirea sistemului de
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V.6. RAMBURSAREA CHELTUIELILOR

Baza legala

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 64 din 03/06/2009 privind gestionarea
financiara a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul
convergenta, cu modificarile si completarile ulterioare

Schema fluxului de aprobare a solicitirii de rambursare®

Autoritatea de management

BENEFICIAR SERVICIUL DE MANAGEMENT
FINANCIAR
Pregatirea si depunea Inregistrarea cererilor de
cererilor de rambursare, rambursare

impreuna cu documentele
justificative *

R A

Pas 1: Verificarea administrativa a
cererii de rambursare si a
documentelor justificative

Pas 1.1: Solicitarea de
informatii/documente
suplimentare - 5 zile, cel : : :
mult de douad ori pentru o T tteeteeetitetateetetteeteeeneteatenattnsttntenntanacnnet g

cerere de rambursare : l

A

.Y

Pas 2: Desfasurarea vizitei la fata
locului

Pas 3: Elaborarea, aprobarea si
transmiterea raportului de
verificare la fata locului

<_ Pas 4: Intocmirea raportului de aprobare a
Cereru de rambursare si documente fmanuare

Pas 3.1: Contestatii - 5 zile
de la primirea raportului de
verificare la fata locului

% [ W , v

Admitere :  Respingere : Pas 5: Intocmirea si transmiterea OP '
Y. : Ia trezorerie si obtinerea extrasului de
cont
..................... e

Pas 6: Notificarea beneficiarului
referitor la efectuarea platii cererii
de rambursare

*Documentele justificative trebuie depuse 0datd CU ™iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeceecceecceeceea
Cererea de rambursare.

Perioada maxima de verificare, aprobare a cererii
de rambursare, efectuare a platii si notificare a

> Prin zile se intelege zile lucritoare.
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beneficiarului privind plata aferenta cheltuielilor
autorizate din cererea de rambursare este de 20
/30 zile.
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V.6.1. DEPUNEREA CERERII DE RAMBURSARE

Pe parcursul derularii proiectului, Beneficiarul efectueaza din bugetul sau sau din pre-
finantarea acordata cheltuieli pentru realizarea activitatilor proiectului, in vederea
implementarii si atingerii in bune conditii a obiectivelor stabilite prin Contractul/Decizia
de finantare. In vederea recuperarii cheltuielilor eligibile efectuate pentru realizarea
activitatilor din cadrul proiectului, Beneficiarul va depune periodic, conform graficului
din Contractul/Decizia de finantare, cereri de rambursare (Anexa 6) insotite de
rapoarte de progres. (Anexa 7 ).

Fiecare Cerere de Rambursare trebuie sa fie insotita de un Raport de Progres in care
se va detalia stadiul implementarii proiectului. Progresul inregistrat in cadrul
proiectului este evaluat din perspectiva obiectivelor tinta ale Contractului/Deciziei de
finantare si a indicatorilor de realizari si rezultate.

Formatul Cererii de Rambursare, precum si formatul Raportului de Progres sunt anexe
la Decizia/Contractul de Finantare semnat de catre Beneficiar cu AM POAT.

Formatele de Cerere de Rambursare si Raport de Progres pot suferi modificari fata de
varianta anexata la Contractul/Decizia de Finantare. Beneficiarul are obligatia de a
utiliza formatul actualizat publicat de AM POAT pe site-ul www.poat.ro.

achizitie publica conform OUG 34/2006 derulate in cadrul
proiectelor finantate din POAT, in termen de maxim 3 zile lucratoare
de la data semnarii contractului de achizitie publica in vederea
verificarii de catre AM POAT.

0 Beneficiarul are obligatia transmiterii dosarului procedurii de

versiuni a Ghidului Solicitantului, formatele aplicabile de cerere de
rambursare si raport de progres sunt cele prevazute in Anexa 6 si
respectiv Anexa 7 la Ghid.

0 Pentru toate proiectele aprobate inainte de publicarea prezentei

MySMIS, formatele aplicabile de cerere de rambursare si raport de
progres sunt cele aferente apelului in cadrul caruia beneficiarul a
depus proiectul.

0 Pentru cererile de finantare transmise electronic prin aplicatia

Pentru toate proiectele aprobate inainte de publicarea prezentei versiuni a
Ghidului Solicitantului, Cererea de Rambursare impreuna cu Raportul de
Progres se transmit atat pe suport de hartie cu adresa de inaintare (un singur
exemplar in biblioraft), cat si pe suport electronic (pe CD).. Fiecare pagina a
Cererii de Rambursare, precum si a Raportului de Progres va fi transmisa
semnata si stampilata pe fiecare pagina de catre reprezentantul legal al
Beneficiarului. Documentele justificative anexa la Cererea de Rambursare
trebuie sa poarte mentiunea ,,conform cu originalul”, semnatura si stampila
persoanei care atesta conformitatea din partea Beneficiarului.
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@

In cazul cererilor de finantare depuse electronic prin aplicatia
MySMIS, cererea de rambursare impreuna cu raportul de progres
vor fi completate in sistemul electronic, conform formatelor stabilite
in cadrul apelului in care beneficiarul a depus proiectul.

In acest caz, in termen de maximum 1 zi lucratoare de la data
transmiterii in format electronic a cererii de rambursare,
beneficiarul va depune la registratura AM POAT, cererea de
rambursare si raportul de progres printate din aplicatia MySMIS
intr-un singur exemplar cu semnatura si stampila reprezentantului
legal.

Odata cu depunerea primei cereri de rambursare se va atasa o declaratie pe proprie
raspundere® a persoanelor ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii contractante
si a reprezentantului legal al beneficiarului din care sa rezulte ca acestia nu se afla
intr-o situatie de conflict de interese, asa cum este prevazut la art.10 alin. (1) din
Contractul/Decizia de finantare.

@

Pentru proiectele prin care se finanteaza cheltuielile de personal
pentru institutiile implicate in coordonarea, gestionarea si controlul
instrumentelor structurale, Beneficiarul va transmite odata cu
cererea de rambursare anexa 18 completata si semnata de
reprezentantul legal, precum si anexa 25 respectiv anexa 27
completata si semnata de ordonatorul principal de credite .

@

Netransmiterea Cererii de Rambursare conform graficului de
rambursare stabilit in Contractul/Decizia de Finantare poate duce la
retragerea finantarii pentru Proiect.

De asemenea, in lipsa transmiterii declaratiilor pe propria
raspundere a ordonatorului principal de credite odata cu cererea de
rambursare, Autoritatea de Management pentru Programul
Operational Asistenta Tehnica nu va rambursa cheltuielile solicitate
de beneficiari, acest lucru avand drept consecinta suportarea
integrala din bugetul de stat a cheltuielilor efectuate cu majorarea
salariala acordata in temeiul legii 490/2004 cu privire la stimularea
financiara a personalului care gestioneaza fonduri comunitare, cu
modificarile si completarile ulterioare.

@

Beneficiarul va depune odata cu cererea de rambursare si raportul
de progres, documente justificative ale evidentei contabile folosind
conturi analitice distincte pentru cheltuielile solicitate Ila
rambursare.

6 Aceastd declaratie pe proprie réspundere solicitatd la depunerea primei cereri de rambursare, atrage
dupd sine raspunderea penald in cazul in care aceasta este incorectd si s-ar confirma un eventual
conflict de interese.
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Chiar si in cazul in care nu transmite Cererea de Rambursare conform graficului
stabilit, Beneficiarul are obligatia de a transmite Raportul de Progres la
intervalul stabilit prin Decizia/Contractul de Finantare sau ori de cate ori AM
POAT va solicita acest lucru in mod expres.

Conform art. 60 din Regulamentul Comisiei Europene nr. 1083/2006, Autoritatile de
Management au obligatia:

B de a verifica daca toate cheltuielile declarate de beneficiari au fost realizate
efectiv, pot fi dovedite cu acte justificative si sunt in conformitate cu normele
comunitare si nationale;

B de a se asigura ca beneficiarii aplica fie un sistem de contabilitate separat,
fie o codificare contabila adecvata pentru toate tranzactiile privind
operatiunea.

In scopul respectdrii acestor prevederi, AM POAT procedeazd la verificarea
administrativa si la fata locului a Cererilor de Rambursare transmise de Beneficiari in
cadrul proiectelor finantate din POAT

V.6.2. VERIFICAREA ADMINISTRATIVA A CERERII DE RAMBURSARE

AM POAT are responsabilitatea verificarii cererii de rambursare atat din punct
de vedere tehnic (daca cheltuielile efectuate sunt eligibile, daca sunt realizate in cadrul
si in scopul proiectului si pe durata acestuia), cat si din punct de vedere administrativ
(daca contine toate elementele solicitate si daca acestea corespund realitatii - numele
institutiei beneficiare, adresa institutiei, contul bancar, suma solicitata etc). Verificarea
cererii de rambursare implica completarea de catre AM POAT a listei de verificare
administrativa a acesteia, precum si a listei de verificare administrativa a raportului de
progres (Anexa 8 5i 9).

Verificarea administrativa se face pe baza documentelor justificative ce insotesc
cererea de rambursare.

Dupa primirea si inregistrarea cererilor de rambursare, AM POAT va demara procesul
de verificare administrativa.

In conformitate cu prevederile art. 41, alin.(1) OUG 64 din 03/06/2009 privind
gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru
obiectivul convergenta, cu modificarile si completarile ulterioare, in termen de
maximum 20 de zile lucratoare de la data depunerii de catre beneficiar a cererii de
rambursare intocmite conform contractului/deciziei/ordinului de finantare, AM POAT
notifica beneficiarul privind plata aferenta cheltuielilor autorizate din cererea de
rambursare.

Pe parcursul verificarilor, AM POAT poate solicita beneficiarului transmiterea de
documente aditionale sau clarificari, caz in care termenul de verificare este intrerupt.
Termenul de verificare (de 20 zile) poate fi intrerupt de mai multe ori fara ca
perioadele de intrerupere cumulate sa depaseasca 10 zile lucratoare, pe parcursul
derularii verificarilor.
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Nedepunerea de catre beneficiar a documentelor sau clarificarilor solicitate, in termen
de maximum 10 zile, atrage respingerea, partiala sau totala, dupa caz, a cererii de

rambursare.

Avand in vedere natura cheltuielilor din cadrul POAT (cheltuieli cu serviciile, cheltuieli
de personal, cheltuieli generale de administratie, , cheltuieli cu achizitia de active fixe,
obiecte de inventaretc.), Beneficiarul trebuie sa transmitd, odata cu Cererea de
Rambursare si documentele justificative care au stat la baza elaborarii acesteia si care
atesta realitatea cheltuielilor continute. Odata cu Cererea de Rambursare, Beneficiarul
va transmite urmatoarele tipuri de documente justificative:

Intermedia
ra/ Finala

A. Sprijin
finantare
cheltuieli de
personal
pentru
beneficiari
ai
prevederilor
Legii
490/2004.

1. (SALARII)

1. Cheltuieli

de

personal (700)

u bW

Centralizator evidenta prezentei
personalului in perioada de referinta
(pontaj din care sa rezulte nr. de ore
efectiv lucrate),

. State de plata pe fiecare structura

(directie, serviciu, etc.)

. Ordine de plata,
. Extrase bancare,
. Foi de lucru lunare completate pentru

personalul care face parte din echipa de
proiect

. Documente justificative ale evidentei

contabile folosind conturi analitice
distincte pentru cheltuielile solicitate la
rambursare

B. Sprijin | 1. Cheltuieli de 1. Centralizator evidenta prezentei
beneficiari personal personalului Tn perioada de referinta
POAT pentru (700) (pontaj din care sa rezulte nr. de ore
costuri de | 1.2. Salarii efectiv lucrate),
investitie 2. State de plata pe fiecare structurad
/operare (directie, serviciu, etc.)
3. Ordine de plat3,
4. Extrase bancare
5. Foi de lucru lunare completate pentru
personalul care face parte din echipa de
proiect
6. Documente justificative ale evidentei
contabile folosind conturi  analitice
distincte pentru cheltuielile solicitate la
rambursare
1. Cheltuieli de 1. Ordine de deplasare
personal (700) 2. Decontul deplasarii
1.2. Deplasari 3. Raportul deplasarii aprobat de
ordonator, in cazul deplasarilor externe,
dupa caz
4. Facturi, chitante, bonuri, dupa caz
5. Documente justificative ale evidentei
contabile folosind conturi analitice

distincte pentru cheltuielile solicitate la
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2. Cheltuieli cu | 1. Facturi, chitante, bonuri, dupa caz
serviciile (701) 2. Ordine de plata
3. Extrase de cont
4. Nota de certificare a serviciilor
5. Copie a contractului
6. Centralizator al timpului de lucru divizat
pe experti
7. Centralizator al cheltuielilor, altele decat
cu onorariile
8. Documente justificative ale evidentei
contabile folosind conturi  analitice
distincte pentru cheltuielile solicitate la
rambursare
9.
10.
3. Cheltuieli cu | 1. Facturi, chitante, bonuri, dupa caz
achizitia de | 2. Ordine de plata
active fixe, | 3. Extrase de cont
obiecte de | 4. Metodologie de calcul, dupa caz
inventar, 5. Contractul de achizitie6. Proces
furnituri de | verbal de receptie
birou, materiale | 7. Documente justificative ale evidentei
consumabile contabile folosind conturi analitice distincte
(702) pentru cheltuielile solicitate la rambursare
4. Cheltuieli | 1. Facturi, chitante, bonuri, dupa caz
generale de | 2. Ordine de plata
administratie 3. Extrase de cont
(56) 4, Metodologie de calcul, dupa caz
5. Contractele aferente
6. Documente justificative ale evidentei
contabile folosind conturi analitice distincte
pentru cheltuielile solicitate la rambursare
5. Cheltuieli | 1. Facturi, chitante, bonuri, dupa caz
privind 2. Ordine de plata
inchirierea 3. Extrase de cont
si/sau leasing-ul | 4. Contractul de inchiriere/leasing
(703) 5. Documente justificative ale evidentei
contabile folosind conturi analitice distincte
pentru cheltuielile solicitate la rambursare

Pentru proiectele care presupun finantarea partiala a cheltuielilor de personal
efectuate de Beneficiar pentru personalul implicat in gestionarea Instrumentelor
Structurale, odata cu Cererea de Rambursare vor fi transmise copii certificate, care sa
contind mentiunea ,conform cu originalul”, stampila beneficiarului si semnatura celui
care atesta conformitatea din partea Beneficiarului, dupa urmatoarele documente:

Centralizatoare drepturi banesti,

Ordine de plata,

Extrase bancare,

State de plata pe fiecare structura (directie, serviciu, etc.).

Documente justificative ale evidentei contabile folosind conturi analitice distincte
pentru cheltuielile solicitate la rambursare
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IMPORTANT

In vederea evitarii dublei finantiri, beneficiarul are obligatia de a transmite la AM
POAT copii dupa facturile platite catre contractori, care vor purta mentiunea
~conform cu originalul” precum si semnatura, stampila celui care atesta conformitatea.
De asemenea, pe factura in original si pe copie trebuie sa fie mentionat in clar
titlul precum si codul SMIS al proiectului, in cadrul caruia a fost platita suma.
Odata cu transmiterea primei Cereri de Rambursare, Beneficiarul va anexa si
lista cu specimenele de semnaturi ale persoanelor desemnate sa confirme
originalele documentelor. (Anexa 13). In cazul unor schimbari si ori de cate ori
apar maodificari cu privire la persoanele desemnate, lista va fi retransmisa AM POAT in
cel mai scurt timp.

In cazul cererilor de rambursare transmise in cadrul proiectelor ce nu vizeazi
categoria A. cheltuielile de personal efectuate de beneficiari pentru
personalul implicat in gestionarea IS, documentele justificative
(facturile/chitantele/bonurile/alte documente contabile) cu o valoare mai
mica de 1.000 lei fara TVA vor fi verificate la fata locului in baza esantionarii
acestora.

In cazul proiectelor transmise elecronic prin aplicatia MySMIS, aceste

documente vor si scanate, atasate si transmite electronic prin intermediul
sistemului informatic.

V.6.3. VERIFICAREA LA FATA LOCULUI A CERERII DE RAMBURSARE

In completarea verificarii administrative, verificdrile la fata locului au scopul de a
asigura realitatea, legalitatea, regularitatea si conformitatea cheltuielilor efectuate de
Beneficiar. Verificarea la fata locului ofera posibilitatea AM POAT sa se asigure ca, ca
rezultatele proiectelor (livrabilele) exista fizic, sa adune mai multe date detaliate decét
cele disponibile in cererile de rambursare, sa verifice progresul inregistrat in functie de
obiectivele tinta si sa verifice conformitatea si acuratetea informatiilor mentionate de
Beneficiar in documente, cu situatia din teren.

In cadrul POAT, fiecare proiect este verificat la fata locului de cel putin 2 ori pe
durata de implementare (la prima si la ultima cerere de rambursare), cu exceptia
proiectelor care prevad transmiterea unei singure cereri de rambursare, unde va
exista o singura verificare la fata locului. In situatia in care la data de 01.09.2015,
exista proiecte ale caror cereri de rambursare nr. 1 nu au fost verificate la fata
locului, proiectul va fi verificat la fata locului doar la ultima cerere de rambursare.

Urmare a efectuarii verificarii administrative, in vederea desfasurarii misiunii de
verificare la fata locului in conditii optime, Beneficiarul este notificat cu privire la
perioada misiunii.

Beneficiarul va fi notificat in prealabil asupra vizitei,dupa cum urmeaza:

- pentru beneficiarii POAT din structurile administratiei publice centrale
(Ministere, Autoritatea de Audit etc.) cu 1 zi inainte de efectuarea viztei;
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- pentru beneficiarii organisme neguvernamentale nonprofit, de utilitate
publicd, cu personalitate juridica, care functioneaza in domeniul dezvoltarii
regionale cu 2 zile inainte de efectuarea vizitei.In cazul cererilor de rambursare
transmise in cadrul proiectelor privind rambursarea cheltuielilor de personal efectuate
de beneficiari pentru personalul implicat in gestionarea IS documentele ce vor fi
verificate la fata locului vor fi stabilite in baza realizarii unei esantionari a persoanelor
pentru care se solicita rambursarea majorarii salariale. Esantionarea este folosita si in
cazul cererilor de rambursare transmise in cadrul proiectelor ce nu vizeaza
rambursarea cheltuielilor de personal, efectuate de beneficiari pentru personalul
implicat in gestionarea IS, pentru documentele justificative
(facturile/chitantele/bonurile/alte documente contabile) cu o valoare mai mica de
1.000 lei fara TVA. Documentele justificative cu o valoare mai mare sau egala cu
1.000 lei fara TVA vor fi verificate la fata locului integral.

Beneficiarul este obligat sa furnizeze orice document solicitat de catre AM POAT
necesar verificarii cererii de rambursare in termen de maximum 5 zile lucratoare de la
primirea solicitarii. Termenul va curge din nou de la data la care AM POAT a primit
informatiile/clarificarile/documentele suplimentare solicitate.

Urmare a desfasurarii vizitei la locul de implementare al proiectului, echipa de
verificare va intocmi un ,,Raport de verificare la fata locului”, la revenirea din
deplasare, referitor la situatia identificata pe teren. O copie a raportului de verificare la
fata locului se transmite Beneficiarului. Daca nu este de acord cu continutul raportului,
Beneficiarul are dreptul de a depune contestatie, la registratura Ministerului Fondurilor
Europene, in termen de 5 zile lucratoare de la data primirii documentului.

Contestatia se solutioneaza de catre AM POAT in termen de 5zile lucratoare de la data
inregistrarii acesteia, iar Procesul Verbal de solutionare a contestatiei se comunica
Beneficiarului. Procedura privind contestatiile se deruleaza conform prevederilor
punctului III.2.4.

V.6.4. APROBAREA CERERII DE RAMBURSARE, PLATA SI NOTIFICAREA
BENEFICIARULUI

Pe baza listei de verificare administrativa/Raportului de verificare la fata
locului/Procesului Verbal de solutionare a contestatiei, AM POAT intocmeste Raportul
de aprobare a Cererii de Rambursare. Conform legislatiei nationale in vigoare (OUG
64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea
acestora pentru obiectivul convergenta cu modificarile si completarile ulterioare) in
cazul beneficiarilor finantati integral de la bugetul de stat, bugetul
asigurarilor sociale de stat sau bugetele fondurilor speciale, sumele din
instrumente  structurale cuvenite a fi rambursate  acestora  conform
deciziilor/contractelor de finantare, se vireaza de catre Autoritatea de
Management in conturile de venituri ale bugetelor din care au fost finantate
proiectele respective.

Conturile de venituri in care se realizeaza rambursarea pentru beneficiarii
prevazuti la art. 5 alin. (1) - (3) din OUG nr.64/2009 sunt cele prevazute in
art.39 din HG 218/2012 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
OUG 64/2009, cu modificarile si completarile ulterioare.
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in cazul beneficiarilor POAT care nu sunt institutii publice (ex. ADR), sumele
din instrumente structurale cuvenite a fi rambursate acestora conform contractelor de
finantare, se vireaza de catre AM POAT in conturile de disponibilitati prin care
se gestioneaza bugetele de venituri si cheltuieli ale acestora, dupa autorizarea
cheltuielilor de catre AM POAT (conform prevederilor art. 7, alin. 3, OUG 64/2009
privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru
obiectivul convergenta cu modificarile si completarile ulterioare).

Beneficiarul are obligatia de a comunica AM POAT odata cu
0 depunerea primei Cereri de Rambursare si codul IBAN al conturilor in
care se vor efectua rambursarile.

Transferul sumelor aferente rambursarii cheltuielilor eligibile/restituirii sumelor pentru
finantarea contravalorii taxei pe valoarea adaugata din conturile AM POAT in contul de
disponibilitati al beneficiarului/de venituri ale bugetului de stat se efectueaza in
termen de maximum 15 zile lucratoare de la data la care AM POAT a autorizat plata.

Data platii se considera data efectuarii transferului bancar din contul AM POAT in
contul de disponibilitati al beneficiarului/de venituri ale bugetului de stat.

Dupa ce a fost realizata plata, beneficiarul este notificat cu privire la sumele virate in
conturile de venituri corespunzatoare rambursarii cheltuielilor aferenete instrumentelor
structurale, conform prevederilor OUG 64/2009, cu modificarile si completarile
ulterioare, si a normelor de aplicare a acesteia.

considerate neeligibile la verificarea cererii de rambursare vor fi

0 Cheltuielile efectuate in timpul implementarii proiectelor si
suportate de catre Beneficiar din bugetul propriu!

CONTABILITATE

In ceea ce priveste contabilitatea fondurilor necesare implementarii proiectelor,
beneficiarii de proiecte finantate din instrumente structurale au obligatia sa tina pentru
fiecare proiect o evidenta contabila distincta, folosind conturi analitice dedicate.
Beneficiarii prevazuti la art.5 alin.(1) - (3) din OUG 64/2009 inregistreaza in evidenta
extracontabila rambursarile de cheltuieli aferente instrumentelor structurale pe baza
notificarilor primite de la autoritatile de management conform art. 7 alin. (2) din
normele metodologice de aplicare a OUG 64/2009.

Beneficiarii prevazuti la art.5 alin. (1) din OUG nr. 64/2009 cu modificarile si
completarile ulterioare inregistreaza in evidenta extracontabila rambursarile de
cheltuieli aferente instrumentelor structurale pe baza notificarilor primite de la AM
POAT (conform art.9, alin. (2)), in conformitate cu prevederile art.20 alin. (2) din HG
218/2012 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor OUG nr.
64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea
acestora pentru obiectivul convergenta.

Documentele originale pe baza carora se inregistreaza in contabilitatea

0 Beneficiarului cheltuielile efectuate in cadrul Proiectului vor contine in mod
obligatoriu mentionat in clar titlul precum si codul SMIS al proiectului,
in cadrul caruia a fost platita suma.

Instrumente Structurale
2007 - 2013




Programul Operational Asistenta Tehnica
GHIDUL SOLICITANTULUI

Conform art. 31 din HG 218/2012, in vederea efectuarii reconcilierii contabile intre
conturile contabile ale AM POAT si cele ale beneficiarilor pentru operatiunile gestionate
in cadrul programelor operationale, beneficiarii au obligatia transmiterii catre AM POAT
a notificarii cu privire la reconcilierea contabila conform modelului din Anexa 12 la
ghid, din care sa rezulte sumele primite de la AM POAT si cele platite acestora,
conform prevederilor din contractele/deciziile de finantare.

Anexa 12 se va intocmi si se va transmite catre AM POAT la sfarsitul lunii in care au
fost inregistrate operatiunii. (e.g.rambursare cheltuieli eligibile, acordare pre-

finantare)

EXEMPLE DE DOCUMENTE JUSTIFICATIVE PE TIP DE CONTRACT DE
ACHIZITIE PUBLICA

Pentru a veni in spijinul Beneficiarilor, AM POAT prezinta in tabelele de mai jos cateva
exemple de documente care stau la baza efectuarii platilor in cadrul contractelor de

achizitii:

Contract de
furnizare servicii
de formare
profesionala

Plata intermediara

Raport de incepere aprobat;

Raport intermediar aprobat;

Rapoarte lunare aprobate, daca este cazul;

Foi de prezenta aprobate;

Raport financiar;

Raport de verificare a cheltuielilor, daca este cazul;

Nota de certificare a serviciilor prestate, emisa de Prestator si
semnata de Beneficiar;

8. Listele de participanti la sesiunile de formare;

9. Agenda si suportul de curs;

10. Copii dupa diplomele oferite cursantilor, daca este cazul;
Plata finala

1. Raport final aprobat;

2. Foi de prezenta aprobate;

3. Raport financiar;

4. Raport de verificare a cheltuielilor daca este cazul;

5. Nota de certificare a serviciilor prestate, emisa de Prestator si
semnata de Beneficiar.

NoOUAWN R

Contract de
furnizare
servicii de
consultanta

Plata intermediara

Raport de incepere aprobat;

Raport intermediar aprobat;

Rapoarte lunare aprobate, daca este cazul;

Foi de prezenta aprobate;

Raport financiar;

Raport de verificare a cheltuielilor, daca este cazul;

Nota de certificare a serviciilor prestate, emisa de Prestator si
semnata de Beneficiar;

8. Un exemplar original al documentelor (studii, sinteze,
rapoarte, etc.) elaborate si aprobate de Beneficiar/Achizitor in
perioada de referinta, conform contractelor de achizitie publica;

NoOUAWN R
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Plata finala

1. Raport final aprobat;

2. Foi de prezenta aprobate;

3. Raport financiar;

4. Raport de verificare a cheltuielilor daca este cazul;

5. Nota de certificare a serviciilor prestate, emisa de Prestator si
semnata de Beneficiar.

Contract de
furnizare

servicii de
asistenta/sprijin
pentru
functionarea
structurii

Plata intermediara

1. Raport de incepere aprobat;

2. Raport intermediar aprobat;

3. Rapoarte lunare aprobate, daca este cazul;

4. Foi de prezenta aprobate, daca este cazul;

5. Raport financiar;

6. Raport de verificare a cheltuielilor, daca este cazul;

7. Nota de certificare a serviciilor prestate, emisa de Prestator si
semnata de Beneficiar;

8. Agenda si listele de participanti la reuniunile / conferintele /
seminariile / grupurilor de lucru organizate;

9. Documentele aferente deplasarilor personalului in scopul
proiectului;

Plata finala

1. Raport final aprobat;

2. Foi de prezenta aprobate, daca este cazul;

3. Raport financiar;

4. Raport de verificare a cheltuielilor daca este cazul;

5. Nota de certificare a serviciilor prestate, emisa de Prestator si
semnata de Beneficiar.

Contract de
furnizare
servicii de
comunicare
/publicitate

Pentru spoturi TV

1. Raport final aprobat;

2. O copie a mesajului/spot/anunt conceput prin contract;

3. Nota de certificare a serviciilor prestate, emisa de Prestator si
semnata de Beneficiar;

4. Un document de la o firma de monitorizare media (pentru
partea de difuzare)

Pentru publicare in presa scrisa

1. Raport final aprobat;

2. Un exemplar original al ziarului in care a aparut anuntul;

3. Nota de certificare a serviciilor prestate, emisa de Prestator si
semnata de Beneficiar;

Pentru pagini web

1. Raport final aprobat;

2. Un print-screen al paginii web;

3. Nota de certificare a serviciilor prestate, emisa de Prestator si
semnata de Beneficiar.
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De asemenea, tot pentru a veni in spijinul Beneficiarilor, AM POAT prezinta mai jos, tot
cu caracter orientativ, in functie de specificul contractului de achizitie publica, exemple
de documente care ar trebui sa existe la dosarul actiunii pe langa dosarul achizitiei
publice, rapoartele de progres aferente, raportul final, etc., astfel incat sa poata face
dovada desfasurarii actiunii.

Invitatie
Agenda

Conferinta/semi
nar/grup de
lucru/comitete
de monitorizare

Confirmari de participare, daca e cazul

Lista de participanti

Lista de prezenta

Un exemplar al documentelor diseminate/discutate

NouswnNe=

. Minuta/Procesul verbal al reuniunii de unde sa reiasa ca
m|nuta reuniunii anterioare este aprobata, daca este cazul

Invitatie

Program

Lista de participanti

Confirmari de participare

Lista de prezenta

Suportul de curs

Copii dupa diplomele oferite, daca este cazul

Fise de evaluare a lectorului/cursului, completate de
part|C|pan§|

Sesiune de
formare

ONoOUAWNH

1. Invitatie

2. Agenda

Deplasarea 3. Notda mandat si ordin de deplasare, dupa caz conform
personalului procedurilor Beneficiarului

4. Decont impreuna cu documentele justificative aferente cazarii
si transportului (facturi cazare, boarding pass-uri, bilete transport
in comun), in original sau certificate pentru conformitate cu
originalul, dupa caz

5. Raport

6. Orice documente aferente acordarii avansului sau intocmite la
decont, conform procedurilor interne ale beneficiarului

Conform art. 111 din HG 759/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor
efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin programele operationale, cu modificarile
si completarile ulterioare, cheltuielile cu taxa pe valoarea adaugata nedeductibila
potrivit legii este eligibila si se aplica proiectelor depuse dupa data de 01.01.2012.
Pentru a fi eligibila, cheltuiala cu taxa pe valoarea adaugata nedeductibilda potrivit legii
trebuie sa fie aferenta unor cheltuieli eligibile efectuate in cadrul proiectelor finantate
din POAT.
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Avand in vedere cele de mai sus, la depunerea cererii de rambursare, beneficiarii au
obligatia depunerii declaratiei pe propria raspundere privind nedeductibilitatea taxei pe
valoarea adaugata aferente cheltuielilor eligibile cuprinse in cererea de rambursare,
conform anexei nr. 2 din Ordinul MAEur nr.204/2011 pentru aprobarea Instructiunilor
de aplicare a prevederilor art. 11! din Hotdrdrea Guvernului nr. 759/2007 privind
regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin
programele operationale, certificata de organul fiscal competent din subordinea
Agentiei Nationale de Administrare Fiscala (Anexa nr. 24 la prezentul Ghid).

NOTA:

Beneficiarul va avea in vedere respectarea procedurilor proprii interne din cadrul
structurii. Odata cu Cererea de Rambursare, Beneficiarul va transmite si copii dupa
aceste documente enumerate mai sus referitor la conferinte/seminarii/grupuri de
lucru/comitete de monitorizare, sesiuni de formare, deplasarea personalului
purtand mentiunea ,conform cu originalul”, precum si numele in clar, semnatura si
stampila celui care atesta conformitatea din partea Beneficiarului.

1. Fisele de post;
2. Avizele favorabile prin care se atesta faptul ca structurile

Pentru proiectele

si/sau persoanele mentionate in anexa au ca obiect de

prin care se

finanteaza partial activitate gestionarea asistentei financiare nerambursabile

cheltuielile de comunitare si indeplinesc criteriile prevazute in art. 2 alin.

personal ale (1) din Hotararea Guvernului nr. 595/2009 pentru a

institutiilor beneficia de majorarile salariale reglementate de Legea nr.

publice pentru 490/2004, cu modificarile si completarile ulterioare;

personalul 3. Ordine/Decizii de incadrare;

implicat in 4. Pontajele lunare;

coordonarea, 5. Statele de plata pe fiecare structura (ex. directie/ serviciu);
6. Notificarile prin care personalul a fost informat cu privire la

managementul si
controlul
Fondurilor
Structurale si de
Coeziune

o N

rambursarea partiala a cheltuielilor salariale din FEDR prin
intermediul POAT 2007 - 2013;

Ordine de plata, Extrase bancare;

Inregistrari contabile

Statele de plata;

1. Ordin/decizie de numire a echipei de proiect;
2. Fisele de post;
Echipa de 3. Ordine/Decizii de incadrare;
proiect 4. Pontajele lunare;
5.
6.

Notificarile prin care personalul echipei de proiect a fost
informat cu privire la rambursarea partiala a cheltuielilor
salariale din FEDR prin intermediul POAT 2007 - 2013;

Foi de lucru lunare completate pentru fiecare membru al
echipei de proiect (Se va completa o singura foaie de lucru
individuala lunara pentru fiecare membru in care se va
mentiona distinct procentul de timp lucrat in cadrul fiecarui
proiect.);

Ordine de plata, Extrase bancare.
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NOTA:

Pentru rambursarea cheltuielilor generale de administratie, se aplica Metodologia de
calcul pentru determinarea valorii eligibile din Programul Operational Asistenta Tehnica
a cheltuielilor de functionare (Anexa 15 la ghid).

V.6.5. NEREGULI

In conformitate cu art.1(2) Regulamentul Consiliului (CE) nr. 2988/1995 privind
protectia intereselor financiare ale Comunitatilor Europene, neregula reprezinta orice
incdlcare a prevederilor legislatiei comunitare rezultata dintr-un act sau omisiune a
unui operator economic, care are, sau care ar putea avea, efectul prejudicierii
bugetului general al Comunitatilor sau bugetelor administrate de catre acestea, fie prin
reducerea, fie prin pierderea venitului rezultat din surse proprii colectate direct in
numele Comunitatilor, sau printr-o cheltuiala neeligibila.

In conformitate art.2(7) din Regulamentul Consiliului (CE) nr.1083/2006, nereguld
reprezinta orice incalcare a unei prevederi a dreptului comunitar, care rezulta dintr-un
act sau dintr-o omisiune a unui operator economic, care are sau ar putea avea efectul
de a prejudicia bugetul general al Uniunii Europene, prin imputarea unei cheltuieli
necorespunzatoare bugetului general.

In conformitate cu art.27 din Regulamentul (CE) nr.1828/2006, suspiciune de fraudd -
se refera la o neregula ce duce la initierea demersurilor administrative sau juridice la
nivel national, pentru a stabili prezenta comportamentului intentionat, in special
frauda, asa cum se mentioneaza la punctul (a) al Art. 1(1) din Conventia redactata pe
baza Articolului K.3 din Tratatul privind Uniunea Europeand, privind protectia
intereselor financiare ale Comunitatilor Europene.

O neregula sau o frauda poate fi identificata atat pe parcursul, cat si ulterior finalizarii
implementarii proiectului.

In situatia identificdrii unei nereguli, AM POAT va demara actiunea de constatare a
neregulii si de stabilire a creantei bugetare rezultate din aceasta neregula.

in cazul neregulilor constatate ulterior finalizarii implementarii proiectului, beneficiarul
are obligatia sa restituie creantele bugetare stabilite, precum si dobanzile acestora. In
cazul nerespectarii obligatiei de restituire a creantei bugetare, AM POAT va proceda la
recuperarea debitului stabilit conform prevederilor OUG nr. 66/2011 privind
prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor in obtinerea si utilizarea fondurilor
europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora.

Totodata, AM POAT va dispune toate masurile necesare pentru eliminarea sau

diminuarea consecintelor asupra implementarii proiectului si poate dispune
suspendarea executarii contractului sau rezilierea acestuia.

V.7 MONITORIZARE A DURABILITATII PROIECTELOR

Rolul procesului de monitorizare a durabilitatii proiectelor este de a colecta, analiza si
procesa datele si informatiile privind sustenabilitatea proiectelor finantate prin
Programul Operational Asistenta Tehnica 2007 — 2013 ce au implicat o componenta de
investitii in infrastructura sau realizarea de livrabile, pe baza indicatorilor fizici,
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financiari si de performanta/rezultat, in vederea urmaririi indeplinirii obiectivelor
stipulate contractele/deciziile de finantare.

Procesul de monitorizare si raportare fincepe din  momentul semnarii
contractului/deciziei de finantare continud pe perioada de implementare efectiva a
proiectului si de durabilitate pana la stingerea tuturor obligatiilor partilor.

In cazul proiectelor care includ investitii de infrastructurd (inclusiv echipamente,
software, aplicatii informatice), AMPOAT va monitoriza sustenabilitatea proiectului
pentru o perioada de 3 ani de la finalizarea implementarii proiectului sau pe durata
prevazuta in reglementarile privind ajutorul de stat, daca aceasta este mai mare.

In cazul proiectelor care au vizat realizarea de livrabile, monitorizarea durabilitatii
proiectelor se va realiza pe o perioada de maxim 3 ani de la finalizarea proiectelor sau
pana la data la care se considera ca sustenabilitatea a fost asigurata la nivelul
beneficiarului.

Pentru urmarirea durabilitatii proiectelor finantate din POAT 2007-2013, ce au implicat
o componenta de investitii in infrastructura sau realizarea de livrabile, AM va
monitoriza sustenabilitatea rezultatelor proiectului prin urmatoarele actiuni:

a) Analizarea Rapoartelor de monitorizare a durabilitatii elaborate de beneficiari.
b) Efectuarea vizitelor de monitorizare a durabilitatii (daca este cazul)

a) Rapoartele de monitorizare a durabilitatii elaborate de beneficiari

Beneficiarul va transmite, padna la data de 31 ianuarie, un raport de monitorizare a
durabilitatii pentru proiectele ce au implicat o componenta de investitii in
infrastructura (inclusiv echipamente, software, aplicatii informatice) sau elaborarea de
livrabile

In cazul proiectelor in care s-a depasit perioada de 3 ani de la data finalizarii
contractului/deciziei de finantare va fi elaborat si transmis cel putin un raport de
monitorizare a durabilitatii.

Pentru proiectele care s-au finalizat pana la data de 31.08.2015, AM POAT va
transmite adrese catre beneficiari pentru a solicita transmiterea raportului de
monitorizare a durabilitatii.

In cadrul Raportului vor fi analizate, de reguld, urmé&toarele aspecte:

e sustenabilitatea proiectului (concordanta cu politicile U.E. si legislatia nationala,
inceea ce priveste dezvoltarea durabila etc), conform cererii de finantare
aprobate, anexa a contractului;

o utilizarea/mentinerea rezultatelor dupa finalizarea implementarii proiectului sau
posibilitatea continuarii proiectului cu un altul, in cazul in care acesta reprezinta
doar o etapa in rezolvarea problemei prezentate;

e gradul de realizare al indicatorilor prevazuti a fi realizati ulterior finalizarii
proiectului (acolo unde este cazul);
mentinerea destinatiei si asigurarea utilizarii bunurilor achizitionate prin proiect;

e pastrarea naturii proprietatii bunurilor achizitionate prin proiect;

e pastrarea/arhivarea documentelor proiectului, atadt in format hartie cat si in

format electronic;
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e atingerea rezultatelor, scopului si obiectivelor proiectului, asa cum acestea au
fost prevazute in cererea de finantare aprobatda, anexa a contractului/ si
raportate in raportul final;

e situatia activelor/stocurilor, respectiv a resurselor materiale (mijloace fixe si/sau
obiecte de inventar) dobandite/achizitionate prin proiect;

e stadiul implementarii recomandarilor formulate de catre responsabilii AM POAT
la ultima verificare la fata locului efectuata la beneficiar.

g Modelul pentru Raportul de monitorizare a durabilitatii este
prezentat in Anexa 28. Acesta trebuie semnat de reprezentantul legal al
structurii care a beneficiat de asisteta tehnica.

Daca, in urma analizei raportului de monitorizare a durabilitatii, AM POAT constata
deficiente/neclaritati/neconcordante, vor fi solicitate Beneficiarului clarificari/informatii
suplimentare.

In cazul in care, pentru proiectele care au implicat elaborarea de livrabile, in urma
analizei raportului de monitorizare a durabilitatii si a documentelor justificative, AM
POAT constata ca au fost indeplinite cerintele privind sustenabilitatea, va informa
beneficiarul in acest sens

b) Vizitelor de monitorizare a durabilitatii efectuate de AM POAT

Scopul vizitei de monitorizare a durabilitatii efectuate de AM POAT este de a verifica la
nivelul beneficiarului daca au intervenit modificari substantiale privind sustenabilitatea
proiectului.

AM POAT va efectua o vizita de monitorizare a durabilitatii, in general dupa primirea
cel putin a unui raport de monitorizare a durabilitatii.

In cazul proiectelor care au vizat o componenta de investitii in infrastructurd (inclusiv
echipamente, software, aplicatii informatice) efectuarea unei vizitei de monitorizare a
durabilitatii este obligatorie.

Echipa care efectueaza vizita de monitorizare va intocmi, pe baza Listelor de verificare
(Anexa 29), un Raport privind vizita de monitorizarea durabilitatii.

Dupa aprobare, raportul este transmis Beneficiarului, precum si structurii cu atributii
in verificarile de management.

In cazul in care, in urma efectudrii vizitei de monitorizare sunt identificate nereguli cu
impact financiar, acestea vor fi mentionate in Raportul privind vizita de monitorizare a
durabilitatii, iar dupa aprobare, acest document va fi transmis si ofiterului de nereguli
din cadrul AM POAT in vederea investigarii suspiciunii de nereguld si declansarii
activitatii de constatare
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CONTROL SI AUDIT

Beneficiarul trebuie sa tinda o contabilitate analitica a proiectului, sa tina registre
exacte si periodice, precum si inregistrari contabile separate si transparente ale
implementarii proiectului. Beneficiarul trebuie sa pastreze toate inregistrarile/registrele
timp de cinci (5) ani de la data inchiderii oficiale a POAT 2007-2013.

Beneficiarul are obligatia de a pastra si de a pune la dispozitia organismelor
abilitate, dupa finalizarea perioadei de implementare a proiectului, inventarul
asupra activelor dobandite prin Instrumentele Structurale, pe o perioada de 3
ani de la data inchiderii oficiale a Programului Operational Asistenta Tehnica.

Beneficiarul are obligatia:
B sa acorde dreptul de acces la locurile si spatiile unde se implementeaza sau

NOTA:

a fost implementat proiectul, inclusiv acces la sistemele informatice, precum
si la toate documentele si fisierele informatice privind gestiunea tehnica si
financiara a proiectului. Documentele trebuie sa fie usor accesibile si
arhivate astfel incat sa permita verificarea lor. Beneficiarul este obligat sa
informeze Autoritatea de Management cu privire la locul arhivarii
documentelor.

sa furnizeze orice informatii de natura tehnica sau financiara legate de
proiect solicitate de catre AM POAT, Autoritatea de Plata/Certificare,
Autoritatea de Audit, Comisia Europeana sau orice alt organism abilitat sa
verifice sau sa realizeze auditul asupra modului de implementare a
proiectelor co-finantate din instrumente structurale. Beneficiarul are obligatia
de a asigura disponibilitatea si prezenta personalului implicat in
implementarea proiectului pe intreaga durata a verificarilor.

sa asigure o pista de audit care sa ofere posibilitatea verificarii documentelor
originale de catre reprezentantii AM POAT, Comisiei Europene, ale Biroului
European Anti-Frauda si de catre Curtea Europeana de Conturi.

Departamentul pentru Lupta Antifrauda - DLAF asigura protectia
intereselor financiare ale Uniunii Europene in Romania. Departamentul are
atributii de control al fondurilor comunitare, fiind coordonatorul national al luptei
antifrauda. OLAF efectueaza controale operative la fata locului, din oficiu ori in
urma sesizarilor primite de la autoritatile cu competente in gestionarea
asistentei financiare comunitare, de la alte institutii publice, de la persoane
fizice sau juridice, massmedia, OLAF, precum si celelalte State Membre.

Orice sesizare privind nereguli si/sau posibile fraude

in acordarea sau utilizarea fondurilor comunitare

poate fi adresata Departamentului pentru Lupta Antifrauda.
Website/ email: www.antifrauda.gov.ro, antifraud@gov.ro
Telefon: 021/3181185

Fax: 021/3121005
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Lista anexe

Anexa 1
Anexa 2
Anexa 3
Anexa 4
Anexa 5
Anexa 6
Anexa 7
Anexa 8
Anexa 9
Anexa 10

Anexa 11
Anexa 12

Anexa 13

Anexa 14

Anexa 15
Anexa 16

Anexa 17

Anexa 18

Anexa 19

Anexa 20

Anexa 21

Anexa 22

Anexa 23
Anexa 24

Anexa 25
Anexa 26
Anexa 27

Anexa 28
Anexa 29

Lista de verificare administrativa a cererii de finantare
Lista de verificare a eligibilitatii cererii de finantare
Lista de evaluare tehnico-financiara a cererii de finantare
Contractul de finantare
Decizia de finantare
Cererea de rambursare (anexa Illa la decizia/contractul de
finantare)
Raportul de progres (anexa IIIb la decizia/contractul de
finantare)
Lista de verificare administrativa a cererii de rambursare
Lista de verificare administrativa a raportului de progres
Solicitare de prefinantare (anexa IlIcl la decizia/contractul
de finantare)
Identificare financiara (anexa IIIc2 la decizia/contractul de finantare)
Notificare cu privire la reconcilierea contabilda (anexa IIId la
decizia/contractul de finantare)
Lista specimene de semnaturi (anexa Ille la
decizia/contractul de finantare)
Lista de indicatori pentru monitorizarea si evaluarea
implementarii POAT
Metodologia de calcul pentru determinarea valorii eligibile
Corectiile/Reducerile financiare aplicabile cheltuielilor aferente
proiectelor finantate din fonduri europene si/sau din fonduri publice
nationale aferente acestora in caz de nerespectare a
reglementarilor privind achizitiile publice
Lista de verificare a cererilor de finantare in cazul proiectelor
pentru finantarea partiala a cheltuielilor de personal
Lista de verificare pentru completarea cererii de rambursare pentru
finantarea partiald a cheltuielilor de personal, inainte de transmitere la AM
POAT
Contractul de finantare - proiecte pentru finantarea partiala a
cheltuielilor de personal
Decizia de finantare - proiecte pentru finantarea partiala a cheltuielilor de
personal
Declaratie de confidentialitate, impartialitate si pentru evitarea
conflictului de interese (anexa IIIf la decizia/contractul de
finantare)
Declaratia privind nedeductibilitatea TVA aferenta
cheltuielilor cuprinse in cererea de rambursare
Lista specimene de semnaturi (anexa la cererea de finantare)
Fisa de fundamentare Proiect propus la finantare / finantat din fonduri
externe nerambursabile (FEN) postaderare
Declaratie pe propria raspundere a ordonatorului principal de credite
pentru proiectele de salarii
Nota explicativa pentru actul aditional
Declaratie pe propria raspunedere a ordonatorului principal de credite cu
privire la implicarea personalului in gestionarea instrumentelor structurale
pentru proiectele de salarii
Raport de monitorizare a durabilitatii
Lista de verificare privind vizita de monitorizare
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